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 ( تمهيد 1) 

" خصوووووكلووووويع ل   ووووو           بمحافظة الزلفي الجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن الكريمتحترم "  ( 1 )

 اى أن      ليس من  هت ومتود للا  ن  لج  يعمو  قكم به من  صووووووارو  خور  ل ور  ل لصووووووو تود      

ق    أنةووووجع  عت و يعد أ  موليعد أ    هو  لمصوووووش  لةوووو صوووويع لمن      لصووووو تو أ  و   ور ووووع أ     

ج  يع  و ق    ةووم م ه   ورفي    أ   لائه لل  ت  خ د بصووكرم مشو ووام       مشو ووامد مع مك،ووك يتهد 

 لمصوش. 

م   لإنجوزد   م ي     ز هع   ل     لج و ي   ل  و ع   لمشودر          ؤمن  لج  يع بقي تو  مشودئتو  لمت ثلع    ل         ( 2 ) 

ؤ ا لك  لقيم  حمو تتود  ذلك لتفود  أن   وووووويو ووووووع   ورفي  لمصوووووووش  لصووووووودرم  ن  لج  يعد لت ز ز    

وه  تجش  لج  يع  لى أد     عشو ه     لصوووووو  لمصووووولشع  لةووووو صووووويع أ   ل وئليعد أ   لمت يع     ووووو   

  ب  لى حسوب  لج  يع. لج  يعد أ  أن  تشص  من خلال  لك  لمصوش  لى مكو
 

 السياسة:نطاق وأهداف (  2) 

 كد ع  لتي ين  لم  كل بتو    لم لكع  ل ابيع  لسوووووووووومع   م  لإخلال بمو عو     لتةووووووووووا  و    لقك ن ( 1 )

شع  هليع   لائشته  لت فيذ عد    للائ  لج  يو     لمؤ ووووووووسووووووووو    تحكم   ورفي  لمصوووووووووشد   ن وم

 ود د ن أن تح  محلتو.  لا و يع للج  يعد  م ي هذه  لسيو ع   تك ولًا له

ميع  يعد   ةوو   ذلك أ ءووو   لج  يع  ل  ك جشق هذه  لسوويو ووع  لى ل   وو        لصوووش  لج   ( 2 )

 يند  لس  لإد رمد  م  ا   لج  يع  لت فيذع من ر أ ءووووووووو  رلس  لإد رمد  أ ءووووووووو   للجون  لم شثق 

  جميع مكظفيتو  متجك يتو. 

 أ  م  لمذلكر ن    لفقام  لسووووبقع  مصووووش  ةووو     ورفي  لمصووووشد مو  ت لق بو  ووو و  أنفسوووت   ( 3 )

د أ  لز ععد  لاب و د  لك ل  ند  لا وووقو  ووو    خا  ككن لهم  لاقع  ووو صووويع بتمد   ةووو   هؤلا   

 ا د  ل وئلع.  هم من أر

و تو  ووك   لتي  ابط  لج  يع بو  وو و   ل وملين لصوو    هذه  لسوويو ووع عز ً  لا  تجزأ من  لك وئق   ( 4 )

 لونت  لك  لك وئق قا ر     يين أ   قكد    .

ورفي و  لخورعيين أ    همد نصوووووكلووووووً    م    ءووووو ن  لج  يع  ل قكد  لتي  ممتو مع   وووووتةوووووور ت ( 5 )

 مع أحكوم هذه  لسيو ع.  لمصوش بمو  تفق

صوش  من      لصو تو من أ  أ كول   ورفي  لم    ت ف هذه  لسيو ع  لى حمو ع  لج  يع  سم تتو    ( 6 )

  لسلشيع  لتي ق    ةم بسشب   م  لإرصوح.
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مسئئئئئئ ولياح و  ئئئئئئداياح  الإ ارةاال و ارةاال الت فييية الخا ئئئئئئة  سئئئئئئياسئئئئئئة   ظيم  عاا     (  3) 

 المصالح

 لس  لإد رم. لمجلد رم   ورفي  لمصوش أح   لاختصولو   لائيسع  ( 1 )

لمسوووووووئ   لتي ونه  لم شثقع من  لمجلس لل  ا    يجكز لل جلس  كك ن لجون مح دم أ   كليف أح  لج ( 2 )

 تجلشو    تقلاليع  لك  للجون.من  لمحت   أن   جك   لى   ورفي مصوش مع ما  وم م

لا  ار رلس لد رم  لج  يع ري و يخ    وملا  ككن  لةووووووو     حولع   ورفي مصووووووووش للا لذ  ق  ( 3 )

ءوووووووك   لى  لت فيذ ين    لج  يع أن   ولع     لج  يع مع  لغ  أ    وملا  أ ءوووووووو   لمجلس   لشور

  ت فيذ  بخصك  بوقي مكظفي  لج  يع.  ورفي مصوشد    ككن للاحيع  لقا ر مع  لمسؤ ل  ل

ن  م لإ فو   –بةووووووووووووومن ل  حولع  لى ح م  –ن  قار يجكز لمجلس  لإد رم  رقوً لسووووووووووووولجته  لتق  ا ع أ ( 4 )

وش موليع  ق   له مع  لج  يعد  ك   مو  ت لق بمص    لمسؤ ليع       ورفي  لمصوش  لذ  ق    ةم    يو      

   .مصوش  لج  يعل    عه بمو  تك رق مع أأ  بمصوش   يقه  ن  لقيوم بك عشه    لتصاف  لى 

شيح شد  لتزم لوووووحب  لمصوووولشع  لمت ور،ووووع بتصوووو    مو  قار رلس  لإد رم أن   ولع   ورفي مصووووو ( 5 )

  لم   ع لذلك.  ل شوع  لإعا      لتي  قارهو رلس  لإد رم   بج يع  لإعا     ، ه 

لج وئيع رع  لقءوووو و  لى مخولفي هذه  لسووويو وووعد  ر لمجلس لد رم  لج  يع لووولاحيع ل قوع  لجز       ( 6 )

  لتز م جميع ذ    ل لاقع بتو.  بو ،ا ر  لتي ق    جم  ن   م    قكقيع لل جولشع

 ت ورفي ذلك مع  لان  ع  لسوووور ع  ألارلس  لإد رم هك  لم كل    فسووو  أحكوم هذه  لسووويو وووع  لى  ( 7 )

  لمةارع.  أن  ع  لجتو للج  يع    للائشع  لا و يع

 من  ور خ  لإبلاغ.   ككن نورذممكظفي  لج  يع    شلغ جميع لإد رم هذه  لسيو عد   ت   رلس  ( 8 )

 زمع  ليتو. للا  لعا    لت   لا    ل    بمكعشتو ع  تكلى رلس  لإد رم  لتمل  من   فيذ هذه  لسيو ( 9 )
 

 االاح  عاا  المصالح (  4) 

ير ي نصئئاي يتعاس سئئواك  صئئكا مواغئئر او   أيعني وجوة مصئئاحة لصئئعم يعما لصئئالح الجمعية    :لا1.4

ا يطاب ي صئئئع  عاا  المصئئئالح   دم ولكن مدف. مواغئئئر  الجمعيةي مياع  عاا    المصئئئالح  ف الطرف

 كون لديهو  اااًي أو يقوع  تصرف لمصاحة الجمعيةي  يتعي مر اأياًي أوممن يعما لصالح الجمعية أن يودي  

 التصئئرف   واغئئر  الرأي المطاوم م ه إ دا، ي أوم  نفلإ الومت إما مصئئاحة  تعاس  صئئكا مواغئئر أو  ير 

أو القراا أو  طرف آخر  ير الجمعية يتعاس  هيا الرأي   المطاوم م ه اتخاذ ي أو أن يكون لديه التزاع تجا       

قيس وتحالثقةي  سئئئئاكل لاسئئئئتعما وإلاسئئئئريةي  التصئئئئرف. إذ   طوي االاح  عاا  المصئئئئالح  ا  انتها 

 الجمعية.  وز ز ة لولاكغعصية  لمكاسب
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ية الموامف لموامف إلا أنها  المئئروال لا  يطي ماالسئئياسئئة  مئئة أمثاة لمعايير سئئاو ية لعدة من    : هي2.4

م الح الجمعية التصئئئئئئرف من  اقاك أنفسئئئئئئه ا من يعما لصئئئئئئ ويتحتم  ا الأخرى المحتما ادوثهاي 

 ا   ةومن الامثاه ساو  يخالف هي  السياسة     مد يودو أن وتج ب ما صوال  تماغ  مة هي  السياسةي      

 االاح التعاا  ما ياي: 

   من ألإد رم     ءوووك أ  لج ع من لجونه أ     ةوووم   ورفي  لمصووووش مثلًا   حولع أن  ءوووك رلس  

  له مصولشع  و صويع أ  مصولشع    ي يع أ       يع مةوورلوً   أ له لولع بم  نةووأد أ    مكظفي  لج

  مشو ووووا  لى مك،ووووك يع قا ر   ذلك  مت يع   أ      أ  نةوووووأ ق   ؤ ا بةووووك  مشو ووووا أ   

  لج  يع.   مسؤ ليو ه تجوه  ل ءك أ   لمكظف أ   لى ق ر  ه    مد ع   عشو ه

  ًتلقى أ   لس  لإد رم أ  أح  لشور  لت فيذ ين   حولع أن  ءووك ر  ةووم  لت ورفي    لمصوووش أ ءووو

بجا قع مشو وام أ     مشو ام    لون ذلك  خا  وك   يحصو   لى مكو وب  و صويع من أ   اف     

  ع. لج  يلد رم  ؤ ن   مةورلته  مستفي ً  من مكق ه 

       د ع بولشيع  م وملا  مولمود ع من خلال  ل خكل  ق    ةم  لت ورفي    لمصوش من خلال  لا تفودم

     لةا       لتمع  للج  يع. 

   ع  قكد م تم ب و  أ   لاقورب    لكظوئف أ   كقي  ءوً ق    ةم  لت ورفي    لمصوش من خلال   يين. 

  ن      لصووووش  لج  يع   عتع أخاى من لح ى لوووكر   ورفي  لمصووووش  ككن   حول  ر شوأ م  

 بي تو   وملا  مع  لج  يع.   ككن

  لمصوش. رم أ  مكظف  لج  يع من أمثلع   ورفي  يحص   ليتو  ءك رلس  لإد   لإلا ميو   لتي له   و 

     لج  يع  م خ مو  أ   ستقش  خ مو  حوليع من    لا تث ور أ   لملكيع   نةوأ تجور  أ  م ةمم  ق

     ششث  ن  لت وم  مع  لج  يع. 

  كم  ليتو بح   لتي  جلعكوً خولوووووووً للج  يعد  لم لكمو   لتي   تم مل أ  ل جو لرةووووووو   لا ووووووا ر

  اله  لخ مع.  لك ب   ل ءك ع أ   لكظيفعد 

 و    مع  لج  يع بت ف  لتم    لى  صوووووووارقشكل أح   لاقورب له   و من أ ووووووو و  أ  عتو   ت وم

 صوش.  لمكظف بولج  يع ق    تج   ه   ورفي  لم  ل ءك أ 

   قي ع  ئلته من أ  عتع لمشولغ أ    وووووويو  ذ   را د  و أح ءووووووك رلس  لاد رم     لمكظف أ   سوووووولم

 م  م تو.بسشب   وم   لك  لجتع مع  لج  يع أ    يتو للت و

 را د  وئلته.  أ أح ع قي ع رك    مجلكبع من  لمكظف أ  قيوم أ  عتع  ت وم      س ى للت وم  مع  لج  يع ب ر 

  ن  وومنه أن   تا   ور،وووً    لمصوووشملل صوولشع  لةوو صوويع  كو   لج  يع  تل  ووت   م ألووكل 

لغ  و د أ  مكظفيتود أ  م    تود أ  م ور تر ليوً    محت لًاد لو وووووووووووووووووتغلال أ قو  د  م  لج  يع

   لكمو   لمتشصوووولع من خلال  لاقع  لةوووو  لج  يع أ  أه  رتود أ  ل ووووو م   ووووت   م  لم مصوووووش

  يعود أ  أ  مصوش أخاىمكو ب   صيعد أ   وئليعد أ  مت بولج  يعد لتشقيق
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 الالتزاماح (  5) 

  ا   ا من يعما لصالح الجمعية أن ياتزع  التالي:  

 يع      لار شوأ بولج  يع. لإقا ر  لى  يو ع   ورفي  لمصوش  لم ت  م من  لج   

  م مصلشع  ل فس     لك و ع     ق      م  لمحوبوم مونع  لمسؤ ليع     لالتز م بقيم  ل   لع   ل ز هع

 أ   لآخا ن  لى مصوش  لج  يع.

 ًخلال  من  أل قوئه  م ورره هك    أ  من  هله   م  لا تفودم بةك     قونكني مود وً أ  م  ك و

 أد     له لصوش  لج  يع.

 لك.رفي مصوش أ   كحي بذتج ب  لمةورلع    تخوذ  لقا ر    لتي  ؤد  لت و 

  ك وً.   شئع نمكذ   لج  يع  لخو  بولإرصوح  ن  لمصوش  

  شتع   ورفي مصوش  ورئع  ك   لونتأ لإرصوح لائيسه  لمشو ا  ن أ  حولع   ورفي مصوش    

 موليع أ     موليع.

   ن   ه  ن ب    لصوش  لج  يع.  لإبلاغ  ن أ  حولع   ورفي مصوش ق    تج   ه أ 

  عكدهد أ    حول  لب  لج  يع ذلك. لنتو  حولع   ورفي  لمصوشد   حول ق  م مو  ثشت  
 

 ارفصاح (  6) 

 لتقيداوالمتطو ف الموظفف  و يرهم من يييفوالمسئئئئئئئئئفولف الت ف: يتعف  ا  ا مئئئئئئئئئاك  الإ ارةاال 1.6

الةي موافقتها    ا ا وااصئئئئئئئئو   ا انطوسي  التاع  ارفصئئئئئئئئاح لا معية  ن ااالاح التاليةي ايثما

 محتما لامصالح أع لا: ايثما امتمت اااجةي سواك انطوح  ا   عاا  فعاي او

  ن  صوووح  لمتجك ين  لإر لمكظفين     هم من   لمسووؤ ل  لت فيذ  ت ين  لى أ ءووو  رلس  لإد رم 

 خ  ع أ  مؤ ووسووع خورعيعد  ووك   لونت د  أ ع  ظوئف  ةووغلكنتود     ر شوأ  وو صووي لهم مع جم ي  

  لم لكع أم خورعتو.

  ن أ ع   ح  لمتجك ين  لإرصووو لمكظفين    هم من    لمسووؤ ل  لت فيذ  ت ين  لى أ ءووو  رلس  لإد رم 

  /   لز عو / د   وووواهم ) لك ل  ن   لز عع  ظيفع أ  مصوووولشع موليع    حصووووع ملكيع تخ  أ  من أرا 

 وم  م تو. وم  مع  لج  يع أ   س ى للت بحيع  ت(   أ  جم يو  أ  مؤ سو  ر لش و  /   ب و  لز   

  لإرصوووح  لمتجك ين   لمكظفين     هم من فيذ   لمسووؤ لين  لت  ت ين  لى ل  أ ءووو  رلس  لإد رم 

.  ن   جك   لى   ورفي مح كر    لمصوووووووشأمك رقتتو  لى أ ع حولع يمكن     صووووووكل  لىللج  يع 

لك.  ذ     تخوذ  لقا رلس لد رم  لج  يع رقش     لتقييم منهذه   ولا  لل ا ع ع   تخءوووووووووع جميع

من     لى  ظيفع   لد رم أخاى       ذلك     نتقول  لمكظف  لى  ظيفع رئو وووووووووووووووووووووووويع    لج  يع أ

كذ    ورفي بمو  ت ين  لى  لمكظف ل ودم   شئع نم لكظوئف  لتي ربمو   جك   لى   ورفي    لمصوشد ر 

لى  و ق   كموً من  غي   لكظيفع. ل و  قع   30   ءووكن  رصوووح بيون  لإ  أخلاقيو   ل    لمصوووش 

  وم. كظف بت شئع   ت ورم  لإرصوح  لى نحك لائيس  لمشو ا لل كظف مسؤ ليع  لتمل  من قيوم  لم
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لت فييي و او   ا  موافقة الجمعية  ايها المسفو   يعر  التقصير   ارفصاح  ن هي  المصالح و ااص      : 2.6

  المماكئئة  وقئئاً ل ظئئاع العمئئا و الت ميئئة الاجتمئئا يئئة  طالموظفف و المتطو ف للإجراكاح التئئعةيويئئة  ير  من 

 العر ية السعوةية و الدئحة الاساسية   الجمعية.
 

  قااير  عاا  المصالح  (  7) 

 ى  لمجلس  لت فيذ  / لج ع  لجكدم   . كدع جميع نموذ  لرصوح أ ءو  رلس  لإد رم ل  ( 1 )

  لشةا ع. يع ل ى  لم  ا  ل وم / لد رم  لمك رد كدع جميع نموذ  لرصوح مكظفي أ  متجك ي  لج   ( 2 )

    لتي   جك يع لصووووش  لج     ل قكد  لمممع بو   ول  ق م ما عع حسووووبو   لج  يع  لخورعي  قا اً  خولووووً  ( 3 )

 اه  مع  قا   ءووو ن ذلكب رئيس رلس  لإد رمد  لى مصووولشع مشو وووام أ     مشو وووام ل ءوووك  لمجلسد حول  ل 

  لس ك   د    لج  يع  لذ   ق مه للج  يع  ل  كميع.

 فولوووووي    اً   ووووو ك وً   افي  لى رلس  لإد رم  ك،وووووح  صووووو ر  لإد رم  لم كلع بولما ع ع  ل  خليع  قا ( 4 )

 ل  تو.  رقوً ل  وذ   لإرصوح  لمكد علج  يع  نجك   لى مصلشع لمكظفي        ول أ   ل قكد  لتي
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

  عهد و إمراا(  8) 
 

  الصفة  الاسم
 

الجمعية الخيرية "  ئئئئئئئئئئئئئئئئئ أمر انا الموضح  يانا ي أ د   عنني مد اطاعت  ا  سياسة  عاا  المصالح الخا ة 

صئئئئئئئئئئو   ا  أي اا وأ عهد  عدعفيها  وأمر وألتزع بماأوافس  "ي و  اك  ايه بمحافظة الزلفيلتحفيظ القرآن 

مكاسئئئئب أو اا اح غئئئئعصئئئئية  طريقة مواغئئئئرل أو  ير مواغئئئئرل مسئئئئتفيداً من مومعي  عمئئئئو  الإ إةاال أو  

ة أي معاوماح تخم الجمعية أو أ ولها أو موااةها لأ راضي الصعصي       و عدع استعداع موظف   الجمعية 

 أو أماا ي أو أ دمائي او استيدلها لأي م فعة أخرى.
 

 .............................................. التومية

 هئ 14 ..…  / ..…  ..… / التاايخ

 ع 20 ..…  / ..…  ..… / وافسئئالم

 
 
 
 
 
 
 

لصااها  ية  الأغعاص العامافالتي  ر ط الجمع ايث ان هي  السياسة  عد جزكاً لا يت زأ من الوثائس

  ها.  فإنه لا يجوز مخالفة أاكامها والالتزاماح الوااةل
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 (: نموذج إفصاح مصاحة1)ماحس 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 لا   نعم  هل تملك أي مصلحة مالية في أي جمعية أو مؤسسة ربحية تتعامل مع الجمعية؟  1

 لا   نعم  هل يملك أي فرد من أفراد عائلتك أي مصلحة مالية في أي جمعية أو مؤسسة ربحية تتعامل مع الجمعية؟ 2

في حالة الإجابة بنعم على أي من الاسئئةلة السئئابفةن فيجب يلي عليك الإفصئئال عن التااخئئيل اللاخئئة بتملك أي عمل تلاري 

 أفراد عائلتك.او وجود مصلحة مالية في أي أعمال تلارية من قبلك أو من قبل أي من 

ط
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رقم السجل  

او رخصة 

 العمل

 تاريخ الإخدار الميلادي تاريخ الاخدار الهجري 
هل حصلت 

عل مواففة 

 الجمعية؟

هل ترتبط 

الشركة 

بعلاقة عمل 

 مع الجمعية؟

المصلحة 

المالية 

الإجمالية 
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3 
 )معل منصئئئئئئئئي ع ئئئئئئئئو في مللة أدار( او لجنة أو أي جهة أخر ( أو  شئئئئئئئئار  في أعمال أو 

ن
هل تتفلد منصئئئئئئئئبا

 أنشطة أو لديك ع وية لد  أي جهة أخر  غير الجمعية
 نعم   لا 

4 

 
ن
)معل منصي هل بتفلد أي من أفراد اسرتك )الوالدان/ الزوجة/ الزوجات/ الزوج/ الابناء و البنات( منصبا

ع و في مللة أدار( أو لجنة أو أي جهة أخر ( أو يشار  في أعمال أو أنشطة أو لديب ع وية في أي جهة 

 أخر  غير الجمعية؟

 نعم   لا 

في حالة الإجابة بنعم على أي من الاسئئئئةلة السئئئئابفةن فيجب يلي عليك الإفصئئئئال عن التااخئئئئيل اللاخئئئئة بشئئئئةل أي منصئئئئي و / أو المشئئئئاركة في أي 

 أعمال خارجية )مع شركاء الجمعيةن الحكومة أو الفطاع اللاص( من قبلك أو من قبل أي من أفراد عائلتك. 

4 

 )معل منصي  هل بتفلد أي من أفراد اسرتك
ن
)الوالدان/ الزوجة/ الزوجات/ الزوج/ الابناء و البنات( منصبا

ع و في مللة أدار( أو لجنة أو أي جهة أخر ( أو يشار  في أعمال أو أنشطة أو لديب ع وية في أي جهة 

 أخر  غير الجمعية؟

 نعم   لا 

الإفصئئئئال عن التااخئئئئيل اللاخئئئئة بشئئئئةل أي منصئئئئي و / أو المشئئئئاركة في أي  في حالة الإجابة بنعم على أي من الاسئئئئةلة السئئئئابفةن فيجب يلي عليك

 أعمال خارجية )مع شركاء الجمعيةن الحكومة أو الفطاع اللاص( من قبلك أو من قبل أي من أفراد عائلتك. 

 هل تتحصل على

مكاسي مالية جظير توليك 

 هذا المنصي؟

 المنصي
خاحي 

 المنصي

هل حصلت على 

 مواففة الجمعية؟

هل ترتبط الجهة بعلاقة 

 عمل مع الجمعية؟
 المدينة

جوع 

 الجهة

اسم 

 الجهة
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سئئئئئئئياسئئئئئئئة  عاا  المصئئئئئئئالح المعتمدل من     و ئئئئئئئحيحة ومتماغئئئئئئئية مة أمر أنا المومة اةنا ي أن مية المعاوماح أ د  محدثة 

 الجمعية.

 ......................................................................................................... م:ئئئئئئئئئئئئئالاس

 ....................................................................................     المسم  الوظيفي:

 هئ 14 ..…  / ..…  ..… /                        اايخ:ئئئئئئئئئئالت

 ....................................................................................              ومية: ئئئئئئئئالت

 

 

 مجلس الإدارة  اعتماد

 اجتماع   بمحافظة الزلفي الكريم  الجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن عاا  المصالح  سياسة ا تماةتم 

 ع2024 /09 /30الموافس  هئ1446 /03 /27 تاايخ   الم عقدل   02/46امم  الإ ارةاال بجاسته 

 

5 
هئل قئدمئت لئك أو حي أحئد من أفراد عئائلتئك هئديئة أو أك ر من جهئة خئارج الجمعيئة و لهئا خئئئئئئئئئئئئلئة حئاليئة أو 

 مستفبلية بالجمعية سواء قبلتها أم لم تفبلها ؟
 نعم   لا 

 على السؤال السابقن فيجب يلي عليك الإفصال عن تااخيل الهدية عند قبولها من قبلك أو من قبل أي من أفراد عائلتك. في حالة الإجابة بنعم
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مفدم 

 الهدية

 الجهة

 تاريخ 

 تفديم الهدية الهجري 

 تاريخ 

 تفديم الهدية الميلادي
هل قبلت 

 الهدية؟

هل ترتبط الجهة 

بعلاقة عمل مع 

 الجمعية؟

جوع 

 الهدية

قيمة 

الهدية 

 
ن
 اليوم الشهر السنة اليوم الشهر السنة تفديريا

            

            

            


