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 ( التحقق من الاستحقاق:  1) 

 للشروط والمعايير 
ً
قبل صرف المبلغ للمستفيد، يجب التحقق من استحقاقه للحصول على هذا المبلغ وفقا

 المتعلقة بالمستفيد.المحددة يتطلب ذلك التحقق من الوثائق المطلوبة والمعلومات 
 

 ( التحضير لعملية الصرف:  2) 

تجهيز الوثائق والإجراءات اللازمة لعملية الصررررررررررررررف كشرررررررررررررمل ذلك التلمطد من توفير المبلغ الما   المطلو  ع ر 

حسرررابات ا، واعداد اسرررتما ة صررررف تفصررريلية تحتو  على تفاصررريل المبلغ المطلو  صررررفه و  را  الصررررف 

 وتوقيع المسؤول.
 

 الموافقة على عملية الصرف: ( 3) 

يتم إجراء المراجعة والموافقة على عملية الصررررررف من قبل االمهة المسرررررؤولة عن الصررررررف، وذلك للتلمطد من  

 امتثالها للسياسات والإجراءات المالية المعمول بها.
 

 ( إجراءات الصرف:  4) 

إصرررررررردا  الشرررررررريك  و التحو ل بعد الموافقة على عملية الصرررررررررف، يتم ت فيذ إجراءات الصرررررررررف كشررررررررمل ذلك 

الب كي  و اسرررررررررررررتردال وسررررررررررررريلة  لرب لتحو ل المبلغ الما   المطلو  للمسرررررررررررررتفيد يجب توثيق هذ  العملية من 

 للال إصدا  إيصال  و وثيقة تفيد تلقي المستفيد للمبلغ.
 

 ( التوثيق والتقا  ر: 5) 

ذلك ااحفاظ على سررلملات وثائق  يتم توثيق عملية الصرررف والمعلومات المتعلقة بها بشرركل  ررحين يتضررمن 

الصررررررررف وتوثيق تفاصررررررريل المسرررررررتفيد والمبلغ المصرررررررروف وتا  ي الصررررررررف يتم اعداد تقا  ر مالية دو  ة لت بع 

 الصرف وتوثيقه.

 

 اعتماد مجلس الإدارة 

 لطة الصرف الما    تم اعتماد
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