
 
 
 
 

 

 
  



 َكس١َ
إٕ اتخاش ايكطاض المٓاغب في ايٛقت المٓاغب ٜعتبر َٔ أِٖ ايعٛاٌَ ايتي تػاعس المٓؿآت ع٢ً ايتكسّ 
ٚايٓجاح حٝح ٜعتُس تصاح ٖصا ايكطاض ٚفاعًٝت٘ ع٢ً َس٣ ايػطع١ ٚايسق١ المطًٛب١ لإصساضٙ َع َطاعا٠ 

 ايٛقت ايلاظّ ٚالمهإ المٓاغب يصيو .
٦ٛيين يهٞ ٜتُهٓٛا َٔ تٓفٝص َٗاَِٗ ٚاتخاش ايكطاض إش لا بس َٔ إعطا٤ صلاحٝات تسسز٠ يًُػ

الملا٥ِ في حسٚز ايصلاحٝات المدٛي١ لهِ إش إٔ تهًٝف ؾاغٌ ايٛظٝف١ بمٗاّ َٚػ٦ٛيٝات ٚٚاجبات تسسز٠ 
زٕٚ إٔ ٜهٕٛ ٖٓاى تخٌٜٛ ٚاضح بايصلاح١ٝ ايلاظ١َ يتٓفٝص ٖصٙ المٗاّ غٝؤزٟ إلى ْتا٥ج عهػ١ٝ قس تؤثط 

 ١ الأزا٤ لمٗاّ َٚػ٦ٛيٝات ايٛظٝف١ ٚشيو لإٔ :غًباً ع٢ً نفا٠٤ ٚنفاٜ
أ ـ تحكٝل ايتٛاظٕ ايسا٥ِ بين ايصلاحٝات ٚالمػ٦ٛيٝات ٜؤزٟ إلى تحكٝل اْتظاّ ٚاغتكطاض ايعٌُ في 

 اتدُع١ٝ .
ب ـ تطانِ ٚتهسؽ الأعُاٍ ايتي لا ٜتدص فٝٗا قطاض غبب٘ عسّ اترطٚج أٚ عسّ تفٜٛض ايصلاحٝات 

 .ايلاظ١َ في ايٛقت المٓاغب 
ج ـ عسّ تفٜٛض ٚتحسٜس ايصلاحٝات ٜؤزٟ إلى ايتأخط في اتخاش ايكطاض َٚا قس ٜترتب ع٢ً شيو َٔ 

 ايتعاَات ٚاضتباطات قس تؤثط غًباً ع٢ً اتدُع١ٝ تجاٙ ايػير .
ز ـ عسّ تخٌٜٛ أٚ تحسٜس ايصلاحٝات قس ٜؤزٟ إلى ايٛقٛع في الأخطا٤ عٓس مماضغ١ ايعاًَين لمٗاَِٗ 

 مماضغتِٗ لمٗاّ يٝػت تشٛي١ لهِ أصلًا .أٚ يطبما ٜؤزٟ إلى 
 َٚٔ ايبس

ٖٞ إٔ ايتٓظِٝ لا ٜؤزٟ ٖسف٘ بسٕٚ تحسٜس َٔ ٜتخٌُ المػ٦ٛي١ٝ ايؿدص١ٝ ع٢ً أزا٤ المٗاّ المحسز٠ ، 
ٖٚصا ايؿدص ٜتخٌُ المػ٦ٛي١ٝ عٔ زٚضٙ المحسز ي٘ اعتُازاً ع٢ً صلاحٝات أٚ غًطات تفٛض ي٘ َٔ ايٓٛع 

 ص شيو ايسٚض .ٚايكسض ايهافي لإزاض٠ ٚتٓفٝ
َٔ ٖٓا تصس إٔ المػ٦ٛي١ٝ لا تتخكل بسٕٚ صلاح١ٝ أٚ غًط١ َٓاغب١ ٚناف١ٝ يتعطٜف المػ٦ٛي١ٝ أٟ 
يتخكٝل المٗاّ ايتي تعٗس إلى المػ٦ٍٛ بتخكٝكٗا ، ٚأٍٚ ٖصٙ ايصلاحٝات حل تٛظٜع المٗاّ أٚ تكػِٝ ايعٌُ 

ايلاظ١َ يتٓفٝصٙ ٚايتٓػٝل فُٝا بين  ع٢ً الأفطاز ثِ صلاح١ٝ اتذصٍٛ ع٢ً ناف١ المٛاضز ٚعٓاصط ايعٌُ
 المٛاضز الماي١ٝ المتاح١ .

ٚشيو ٜػتسعٞ بطبٝع١ اتذاٍ إعساز جساٍٚ صلاحٝات تحسز ْٛع الإجطا٤ المطًٛب )َٓح صلاح١ٝ 
 يًكٝاّ ب٘ ٚاغِ ايؿدص المفٛض بصيو (.

طًب ظطٚف نُا ٜػتسعٞ إقطاض جساٍٚ ايصلاحٝات بصٛض٠ زا١ُ٥ بتاضٜذ صلاح١ٝ ايتٓفٝص ، إش قس تت
ايعٌُ إجطا٤ تعسٌٜ أٚ تفٜٛض أٚ ْكٌ أٚ تكًٝص يصلاحٝات بعض ايٛظا٥ف ، ٚعًٝ٘ فجسٍٚ ايصلاحٝات 
ٜهٕٛ قابلًا يًتعسٌٜ ٚايتبسٌٜ حػب َكتطٝات ٚظطٚف َٚصًخ١ ايعٌُ ، ٜٚتِ ايتعسٌٜ َٔ قبٌ ايػًط١ 

 ض٥ٝؼ اتدُع١ٝ .المدٛي١ بصيو ٚايتي تمًو ايصلاح١ٝ الأع٢ً لاعتُاز ايكطاضات ٚإصساضٖا ٖٚٛ 



 ايتعابير في لا٥خ١ ايصلاحٝات
 ٜهٕٛ يًتعابير في لا٥خ١ ايصلاحٝات المفّٗٛ المحسز المٛضح أَاّ نٌ َٓٗا:

"يحطّط"ٜعني إٔ ٜكّٛ بإعساز ايبٝاْات ٚالمعًَٛات ٚالمػتٓسات المطًٛب١ ٚايتي غٛف ٜتدص ايكطاض بؿأْٗا 
 الأع٢ً . ٚجعًٗا َهت١ًُ أٚ جاٖع٠ يًعطض ع٢ً المػت٣ٛ الإزاضٟ

"ٜٓػل" ٜعني إٔ اتد١ٗ المدتص١ لها علاق١ ٚظٝف١ٝ بعس٠ جٗات أخط٣ زاخٌ اتدُع١ٝ َٚٔ ثِ تكّٛ 
بالاتصاٍ بٗصٙ اتدٗات يتٛفير ايبٝاْات ٚالمػتٓسات المطًٛب١ ٚإعسازٖا في ؾهًٗا ايٓٗا٥ٞ تمٗٝساً لاتخاش 

 ايكطاض بؿأْٗا .
ٗا تمت بططٜك١ ْظا١َٝ ٚٚفل الإجطا٤ات ٚالأْظ١ُ "ٜٛافل"ٜعني ايتٛقٝع ع٢ً المػتٓسات بما ٜفٝس بأْ

 ٚايًٛا٥ح ، إلا أْ٘ لا ٜعني الاعتُاز .
"ٜٛصٞ"ٜعني ضفع ايتٛص١ٝ باتخاش ايكطاض َع ؾطح الأغباب ٚتحٌُ ٖصٙ ايه١ًُ َع٢ٓ أق٣ٛ َٔ المٛافك١ 

 ٚيهٔ لا تصٌ إلى َطح١ً الاعتُاز .
 إلى ايػًط١ ايٓٗا١ٝ٥ في اتخاش ايكطاض أٟ المٛافك١ ايطسم١ٝ. "ٜعتُس"ٜؿير

 قٛاعس عا١َ في ايصلاحٝات
ـ يجٛظ إٔ ٜهًف نٌ صاحب صلاح١ٝ َٔ ٜكّٛ بمػ٦ٛيٝات٘ ٚصلاحٝات٘ أٚ جع٤ َٓٗا في حاي١ غٝاب٘  

 ، ع٢ً إٔ ٜهٕٛ ٖصا ايتهًٝف َهتٛباً . 
بعض صلاحٝاتِٗ بؿهٌ جع٥ٞ أٚ ٚقتي ـ يجٛظ لأصخاب صلاح١ٝ الاعتُاز في ٖصٙ ايلا٥خ١ تفٜٛض 

ع٢ً إٔ ٜهٕٛ ٖصا ايتفٜٛض َهتٛباً ٚتكطٙ ايػًط١ الأع٢ً -ٚيٛ في حاٍ ٚجٛزٙ -يًُػت٣ٛ ايٛظٝفٞ ايتايٞ 
 ، ع٢ً إٔ تبك٢ المػ٦ٛي١ٝ ع٢ً عاتل َٔ قاّ بتفٜٛض ٖصٙ ايصلاح١ٝ.

ٚز صلاحٝتِٗ ، ٚإنما ـ لا يجٛظ لأصخاب ايصلاح١ٝ اعتُاز المػتٓس ايصازض يصاتذِٗ ٚيٛ نإ في حس
يجب اعتُازٙ َٔ ايػًط١ الأع٢ً َباؾط٠ ، فع٢ً غبٌٝ المجاٍ إشا نإ يًُسٜط ايتٓفٝصٟ صلاح١ٝ اعتُاز 
ايصطف في حسٚز َع١ٓٝ ، يهٔ إشا نإ ايصطف ٜتعًل ب٘ ؾدصٝاً ٜطفع غٓس ايصطف لاعتُازٙ َٔ 

 ايػًط١ الأع٢ً .
ػت٣ٛ الأقٌ اعتُازٖا "مماضغتٗا" في حاي١ غٝاب ـ ايصلاح١ٝ المُٓٛح١ لمػت٣ٛ إزاضٟ لا يجٛظ يًُ

 صاحب ايصلاح١ٝ إلا إشا صسض تفٜٛض نتابٞ بصيو.
ـ يجٛظ تطٜٛط جساٍٚ ايصلاح١ٝ َػتكبلًا ٚشيو بإضاف١ صلاحٝات يبعض ايٛظا٥ف المػتخسث١ ، ٜٚتِ 

 إقطاض ٖصٙ ايصلاحٝات َٔ قبٌ اتد١ٗ المدٛي١ بٗصٙ ايصلاح١ٝ ٚفل ٖصٙ ايلا٥خ١ .
-ٜطز ي٘ ْص في ٖصٙ ايلا٥خ١ تهٕٛ صلاح١ٝ اعتُازٙ َٔ قبٌ ض٥ٝؼ اتدُع١ٝ أٚ َٔ ٜفٛض٘ ـ َا لم 

 حت٢ تتِ إضافت٘ في ايلا٥خ١ .  -َؤقتاً 
 ـ تصبح ٖصٙ ايلا٥خ١ ْافص٠ َٔ تاضٜذ اعتُازٖا َٔ تزًؼ الإزاض٠ أٚ َٔ ٜفٛض بصيو .

 ٛي١ٝ إزاض٠ ايتطٜٛط ٚايتسضٜب . . َتابع١ ٖصٙ ايلا٥خ١ ٚتعسٜلاتٗا ٚضفعٗا لأصخاب ايصلاح١ٝ ، َٔ َػ٦



. تحكٝكاً يًُؤغػ١ٝ في ايعٌُ ٚتحكٝل يًتهاٌَ ايٛظٝفٞ ٚاحتراّ ايتدصص فإْ٘ ٜٓبػٞ عسّ اعتُاز 
 ايصلاح١ٝ المُٓٛح١ يًُػت٣ٛ الأع٢ً إلا بعس اغتهُاٍ الإجطا٤ات الأقٌ َٔ ايصلاحٝات .

 
 
 
 
 
 
 
 

  



 
 

 
  ايكطإٓ ايهطِٜ بمخافظ١ ايعيفٞٚثٝك١ الإغتراتٝج١ٝ يًجُع١ٝ اترير١ٜ يتخفٝظ 
 
 

 ضؤٜتٓا :

 ايطٜاز٠ في تعًِٝ ايكطإٓ ايهطِٜ ٚاتدٛز٠ في ايعٌُ المؤغػٞ اتريرٟ   

ايٓطام 
 ٖـ  1441-1436خلاٍ خمؼ غٓٛات َٔ    ايعَني 

ْطام 
 المٓافػ١ 

ع٢ً فطٚع اتدُعٝات اترير١ٜ يتخفٝظ ايكطإٓ ايهطِٜ بمخافظات المًُه١ 
 ايعطب١ٝ ايػعٛز١ٜ

 ضغايتٓا :

تعًِٝ ايكطإٓ ايهطِٜ يؿطا٥ح المجتُع بهٛازض َتُٝع٠ ٚبطاَج ْٛع١ٝ ٚب١٦ٝ تسفع٠ بتك١ٝٓ حسٜج١ 
 يتخكٝل اترير١ٜ لمٓػٛبٝٓا ٚؾطنا٥ٓا 

 قُٝٓا : 

 الإيجاب١ٝ-5ايتهاٌَ     -4اتدٛز٠      -3الاْتُا٤   -2ايؿفاف١ٝ     -1 قِٝ المٓظ١ُ : 

 أٖسافٓا الإغتراتٝج١ٝ :

 تخطٜج طلاب َتكٓين يًتلا٠ٚ ٚاتذفظ َتأزبين بآزاب ايكطإٓ ايهطِٜ  المٓتج

 تحكٝل ضضا المػتفٝسٜٔ َٔ اتدُع١ٝ  المػتفٝسٕٚ 

ايهفا٠٤ 
 إزاض٠ اتدُع١ٝ ٚقطاعاتٗا ٚحًكاتٗا بهفا٠٤ ٚحٛغب١ عًُٝاتٗا بفاع١ًٝ  ايساخ١ًٝ

 بٓا٤ المٓار الإيجابٞ يًتأٌٖٝ ٚايتطٜٛط المػتُط يًعاًَين ٚايبراَج  ايُٓٛ ٚايتعًِ

 تحكٝل الاغتكطاض المايٞ يتػط١ٝ جمٝع احتٝاجات اتدُع١ٝ الإغتراتٝج١ٝ  المايٞ 

 
 
 



 
 إزاض٠ ايعلاقات ايعا١َ ٚالإعلاّ  :

 
ٚتععٜعٖا، ٚت١ُٝٓ المٛاضز الماي١ٝ  ٚاتراضج١ٝ ايساخ١ًٝصٛض٠ اتدُع١ٝ  إظٗاضالهسف ايط٥ٝؼ يلإزاض٠ ٖٛ : 

 .يًجُع١ٝ 
 

 الأزٚاض ايط٥ٝػ١ يلإزاض٠ :تتًدص أزٚاض الإزاض٠ ايط٥ٝػ١ في :
  :  تٓفٝص بطاَج ايعلاقات ايعا١َ ٚالإعلاّ يلإزاض٠ ايعا١َ ، ٚالمتُج١ً في 

o  ُِْٝٚؿطٖا المطبٛعاتتص . 

o  . ايتػطٝات الإعلا١َٝ ٚايتٛثٝل يًبراَج ٚالمٓاغبات 

o  . اغتكباٍ ايطٝٛف ٚايتعطٜف باتدُع١ٝ 

o . ايبراَج الاجتُاع١ٝ ٚايتٛاص١ًٝ 

o تذفلات ٚالمٓاغبات .إزاض٠ ا 

o . المعاضض ايساخ١ًٝ ٚاتراضج١ٝ 

  : تٓفٝص بطاَج ت١ُٝٓ المٛاضز الماي١ٝ يًجُع١ٝ ، ٚالمتُج١ً في 

o  . ًِٗٝايعٓا١ٜ بالمتبرعين ٚالمحافظ١ ع 

o ٗا . تصُِٝ ٚتػٜٛل بطاَج اتدُع١ٝ ٚإزاضات 

  . تٓػٝل ايبراَج الإعلا١َٝ المطتبط١ باتدُع١ٝ في ٚغا٥ٌ الإعلاّ المدتًف١ 

  . تٓػٝل بطاَج ايتطٛع المطتبط١ ببراَج اتدُع١ٝ َٔ ف٦ات المجتُع المع١ٝٓ 

  . تٓػٝل َؿاضن١ اتدُع١ٝ في اتذفلات ٚالمٓاغبات اتراضج١ٝ 

  ايعا١َ ٚالإعلاّ ٚت١ُٝٓ المٛاضز الماي١ٝ.تصُِٝ ٚتطٜٛط ايًٛا٥ح ٚايبراَج المطتبط١ بايعلاقات 

 . ٜٔإٜصاٍ ضغاي١ اتدُع١ٝ يًُػتفٝس 

 . ًخس١َ ايكطإٓ ايهطِٜ إعلاَٝا 
 

  



 العلاقات العامة والإعلام مشرفة

 إدارة العلاقات والإعلام

 قسم الإعلام

 التواصل 

 التصميم

 التوثيق

قسم تنمية 
 الموارد

منسق برامج  تنمية 
 موارد

 قسم العلاقات 

وحدة 
 المتطوعين

 ( خطٜط١ الهٝهٌ ايتفصًٝٞ لإزاض٠ ايعلاقات ايعا١َ ٚالإعلاّ: 10) ر 
  



 ايصلاحٝات
 المتعًك١ بالإزاض٠ َباؾط٠ :أٚلا/ 

 ايسعا١ٜ ٚالإعلاّ

 ايبٝإ
 المػتٜٛات الإزاض١ٜ

َسٜطٚ 
 ايكطاعات

َسٜطٚ 
المسٜط  ( ١َسٜط الإزاض٠ )  المدتص الإزاضات

 ايتٓفٝصٟ
ض٥ٝؼ 
 اتدُع١ٝ

تزًؼ 
 الإزاض٠

الاؾتراى في المعاضض 
يحطط ) إزاض٠ ايعلاقات    ٚايٓسٚات المح١ًٝ ٚايسٚي١ٝ

  ٜعتُس ٜٛافل ٚالإعلاّ(ايعا١َ 

ْؿط أٚ إشاع١ أٟ َاز٠ 
إعلا١َٝ  عٔ اتدُع١ٝ أٚ 

 بطاتزٗا 
) إزاض٠ ايعلاقات ٜٓػل  يحطط 

  ٜعتُس ٜٛافل ايعا١َ ٚالإعلاّ(

ْؿط أٚ إشاع١ أٟ َاز٠ 
إعلا١َٝ  عٔ ايكطاعات أٚ 

 بطاتزٗا 
) إزاض٠ ايعلاقات ٜٛافل  يحطط يحطط

   ٜعتُس ايعا١َ ٚالإعلاّ(

اتذفلات ايتهطيم١ٝ إقا١َ 
أٚ الإعلا١َٝ ع٢ً َػت٣ٛ 

 الإزاض٠ ايعا١َ
) إزاض٠ ايعلاقات يحطط   

  ٜعتُس ٜٛافل ايعا١َ ٚالإعلاّ(

إقا١َ اتذفلات ايتهطيم١ٝ 
أٚ الإعلا١َٝ ع٢ً َػت٣ٛ 

 ايكطاعات
) إزاض٠ ايعلاقات ٜٓػل  ٜٛافل يحطط

   ٜعتُس ايعا١َ ٚالإعلاّ(

المؿاضن١ في المعاضض 
) إزاض٠ ايعلاقات يحطط    ٚايسٚي١ٝالمح١ًٝ 

 ٜعتُس ٜٛصٞ ٜٛافل ايعا١َ ٚالإعلاّ(

إقا١َ المعاضض المح١ًٝ 
) إزاض٠ ايعلاقات يحطط  يحطط  ٚايسٚي١ٝ

 ٜعتُس ٜٛصٞ ٜٛافل ايعا١َ ٚالإعلاّ(

المؿاضن١ في ايٓسٚات 
) إزاض٠ ايعلاقات يحطط    ٚالمًتكٝات  المح١ًٝ

 ٜعتُس ٜٛصٞ ٜٛافل ايعا١َ ٚالإعلاّ(

إقا١َ ايٓسٚات ٚالمًتكٝات  
) إزاض٠ ايعلاقات يحطط    المح١ًٝ

 ٜعتُس ٜٛصٞ ٜٛافل ايعا١َ ٚالإعلاّ(

تٓظِٝ ايعٜاضات ٚاغتكباٍ 
) إزاض٠ ايعلاقات ٜٓػل  يحطط ايعا٥طٜٔ ايساخ١ًٝ 

   ٜعتُس ايعا١َ ٚالإعلاّ(



 ٚاتراضج١ٝ
فتح حػاب في بطْاَج 

   ايتٛاصٌ الاجتُاعٞ 
إزاض٠ ايعلاقات ) يحطط 

 ٜعتُس ٜٛصٞ ٜٛافل ايعا١َ ٚالإعلاّ(

) إزاض٠ ايعلاقات يحطط    إقا١َ اتذُلات ايتػٜٛك١ٝ
 ٜعتُس ٜٛصٞ ٜٛافل ايعا١َ ٚالإعلاّ(

) إزاض٠ ايعلاقات ٜٓػل  يحطط  عكس ايؿطانات
 ٜعتُس ٜٛصٞ ٜٛافل ايعا١َ ٚالإعلاّ(

 
 ثاْٝا / المؿترن١ َع إزاضات أخط٣ :

 المؿترن١ بين اتدُٝع  :ثايجا  / 
 يحل يهٌ َٛظف إٔ ٜتعاٌَ َع المٛظف ايتابع ي٘ إزاضٜاً بايصلاحٝات ايتاي١ٝ : 

 ًَخٛظ١ ايصلاح١ٝ
إٔ ٜٛج٘ ي٘ َػا٤ي١ ؾف١ٜٛ عٓس ٚقٛع خطأ أٚ 

 الاؾتباٙ فٝ٘
 

  إٔ ٜهًف٘ بأٟ عٌُ ٜسخٌ ضُٔ تزاٍ عًُ٘
  إٔ ٜطًب َٓ٘ تكطٜط عٔ عًُ٘

  تفص١ًٝٝ عٔ عًُ٘إٔ ٜطًب َٓ٘ خط١ عٌُ 
  إٔ ٜطًع ع٢ً  أعُاي٘

  إٔ ٜطًع ع٢ً جٗاظٙ اتراص
  إٔ ٜطًع ع٢ً أٚضام ايعٌُ المٛجٛز٠ في َهتب٘

إٔ ٜهًف٘ عطٛض أٟ اجتُاع  أٚ يكا٤ يلإزاض٠ 
 زاخٌ الإزاض٠ أٚ خاضجٗا
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 . إظٗاض صٛض٠ اتدُع١ٝ ايساخ١ًٝ ، ٚاتراضج١ٝ ٚتععٜعٖا  الهسف ايط٥ٝؼ يلإزاض٠ ٖٛ :

 
 الأزٚاض ايط٥ٝػ١ يلإزاض٠ :    تتًدص أزٚاض الإزاض٠  ايط٥ٝػ١ في :

  :  تٓفٝص بطاَج ايعلاقات ايعا١َ ٚالإعلاّ يلإزاض٠ ايعا١َ ، ٚالمتُج١ً في 

o  ُِْٝٚؿطٖا المطبٛعات تص. 

o  . ايتػطٝات الإعلا١َٝ ٚايتٛثٝل يًبراَج ٚالمٓاغبات 

o  . اغتكباٍ ايطٝٛف ٚايتعطٜف باتدُع١ٝ 

o . ايبراَج الاجتُاع١ٝ ٚايتٛاص١ًٝ 

o  . المعاضض ايساخ١ًٝ ٚاتراضج١ٝ 

o  ًِٗٝبايتٓػٝل َع إزاض٠ ايؿؤٕٚ الماي١ٝ ايعٓا١ٜ بالمتبرعين ٚالمحافظ١ ع . 

o  . تصُِٝ بطاَج اتدُع١ٝ 

  الإعلا١َٝ المطتبط١ باتدُع١ٝ في ٚغا٥ٌ الإعلاّ المدتًف١ . تٓػٝل ايبراَج 

  . تٓػٝل بطاَج ايتطٛع المطتبط١ ببراَج اتدُع١ٝ َٔ ف٦ات المجتُع المع١ٝٓ 

  . تٓػٝل َؿاضن١ اتدُع١ٝ في اتذفلات ٚالمٓاغبات اتراضج١ٝ 

 .ّتصُِٝ ٚتطٜٛط ايًٛا٥ح ٚايبراَج المطتبط١ بايعلاقات ايعا١َ ٚالإعلا 

 اي١ اتدُع١ٝ يًُػتفٝسٜٔ .إٜصاٍ ضغ 

  ًخس١َ ايكطإٓ ايهطِٜ إعلاَٝا 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 
 بطاق١ ايتٛصٝف ايٛظٝفٞ

 

 الهسف ايعاّ  : أٚلًا:
 تدُٝع َٗاّ ٚأعُاٍ الإزاض٠ الإؾطاف ٚالمتابع١ 

 ثاْٝاً : ايط٥ٝؼ المباؾط : 
 . ٟالمسٜط ايتٓفٝص 

 ثايجاً: المطؤٚغٕٛ:
 . غهطتير 

  ض٥ٝؼ قػِ  ايعلاقات ايعا١َ. 

  ِالإعلاّض٥ٝؼ قػ  . 

  ِالمٛاضز الماي١ٝ .ت١ُٝٓ ض٥ٝؼ قػ 

 . َؿطف ٚحس٠ ايتطٛع 

 ضابعاً: ايعلاقات: 
  ،  بايتٓػٝل ٚايتؿاٚض بؿإٔ : ايعلاقات ايساخ١ًٝ ٚالاحتٝاجات َع إزاضات اتدُع١ٝ ٚقطاعاتٗا

 الإعلا١َٝ .

 بؿإٔ تٛفير الاحتٝاجات  َع اله٦ٝات ٚالمؤغػات خاضج اتدُع١ٝ ، بإجطا٤ الاتصالات ٚالمفاٚضات َعٗا
 ٚاترسَات الإعلا١َٝ.

 خاَػاً : المٗاّ ٚايٛاجبات: 
 المؿترن١ : 

  لأْؿط١ الأقػاّ ايتي ٜؿطف عًٝٗا ٚايعٌُ ع٢ً تطٜٛطٖا .الإؾطاف ٚايتٛجٝ٘ ٚايتٓػٝل ٚالمتابع١ 
  المػا١ُٖ في اتخاش ايكطاضات المٓظ١ُ يػير ايعٌُ في الإزاض٠ بما ٜتٛافل َع لا٥خ١ ايصلاحٝات المعتُس٠

. 

 . ٘حٌ المؿهلات ايتي تعترض غير ايعٌُ بالإزاض٠ ٚالأقػاّ ايتابع١ ي 

  تحت إؾطاف٘ في حسٚز ايصلاحٝات المحسز٠ ي٘ .اتخاش ناف١ الإجطا٤ات المتعًك١ بايعاًَين 

 . ٚضع المٛاظ١ْ ايتكسٜط١ٜ يلإزاض٠ ٚالأقػاّ ايتابع١ لها ، َٚتابعتٗا 

 . ٚضع اترط١ ايتٓفٝص١ٜ يلإزاض٠ ٚالأقػاّ ايتابع١ لها ، َٚتابعتٗا 

 الإزاض٠ ايعا١َ  المٛقع ايعلاقات ايعا١َ ٚالإعلاّ َسٜط إزاض٠  َػ٢ُ ايٛظٝف١
 1-2-2 ضقِ ايٛظٝف١ ايعلاقات ايعا١َ ٚالإعلاّ  الإزاض٠



 . مماضغ١ ايصلاحٝات المدٛي١ ي٘ ٚفل لا٥خ١ ايصلاحٝات 

 . ٘تكِٝٝ أزا٤ ايعاًَين ايتابعين ي 

 ٓظِٝ الاجتُاعات بين َٛظفٝ٘ ، ٚإزاضتٗا بما يحكل ضٚح ايتعإٚ ٚتؿجٝع الإبساع ٚالمبازض٠ .ت 

 . تفٜٛض بعض صلاحٝات٘ لمٔ ٜطاٙ يتػٝير أعُاٍ الإزاض٠ بهفا٠٤ عاي١ٝ ٚفاع١ًٝ 

  . حطٛض الاجتُاعات ايتي ٜسع٢ لها َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط أٚ الإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ 

 ضن١ في ايًجإ ايتي ٜطؾح لها َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط أٚ الإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ .المؿا 

 .   ضفع تكاضٜط زٚض١ٜ عٔ غير ايعٌُ في الإزاض٠ يًط٥ٝؼ المباؾط 

 . ًُ٘ايكٝاّ بأ١ٜ َٗاّ أخط٣ ٜهًف٘ بٗا ض٥ٝػ٘ المباؾطٚتتعًل بطبٝع١ ع 

 اتراص١ :

 َج المسع١َٛ يًساعُين .الإؾطاف  ع٢ً إٜصاٍ تكاضٜط ايبرا 

 ت ٚايتصاضٜح الإعلا١َٝالإؾطاف  ع٢ً إصساض ايٓؿطات ٚايبرٚؾٛضا . 

 المٛاز ايسعا١ٝ٥ ٚالإعلا١ْٝايتٓػٝل َع الإزاضات ٚتحسٜس احتٝاجات َٔ ِٗ . 

 . الإؾطاف ع٢ً إقا١َ اتذفلات ٚايًكا٤ات الاجتُاع١ٝ بين اتدُع١ٝ ٚالمجتُع في المٓاغبات 

 ٚ اغتكباٍ ضٝٛف اتدُع١ٝ ٚظٚاضٖا ٚإعساز بطاَج ايعٜاضات َع المػ٦ٛيين في الإؾطاف ع٢ً تٓػٝل
 .ٚالإزاضات المع١ٝٓاتدُع١ٝ 

  بايتٓػٝل َع إزاض٠ َٔ الأغٛام المح١ًٝ أٚ اتراضج١ٝ  تٛفير المٛاز ايسعا١ٝ٥ ٚالإعلات١ٝالإؾطاف ع٢ً
 .ايؿؤٕٚ الإزاض١ٜ ٚالماي١ٝ

 ٜٔا تكسَ٘ اتدُع١ٝ َٔ خسَات ٚايتٓػٝل َع اتدٗات ٚالمحافظ١ عًِٝٗ فُٝ َتابع١ آضا٤ المػتفٝس
 .يتلافي ايػًبٝات إٕ ٚجست المع١ٝٓ

  اقتراح حطٛض اتدُع١ٝ بالمعاضض المعَع الاؾتراى فٝٗا ٚتكسِٜ تكطٜط عٔ َػا١ُٖ المعطض في تحكٝل
 الهسف َٓ٘ .

  ١بايتٓػٝل َع قػِ ايتكٓٝالإؾطاف ع٢ً تحسٜح ٚتطٜٛط َٛقع اتدُع١ٝ ع٢ً ؾبه١ الإْترْت. 

 . الإؾطاف ع٢ً ايتٓػٝل َع ٚغا٥ٌ الإعلاّ حٍٛ أعُاٍ اتدُع١ٝ ٚأْؿطتٗا 

 . تمجٌٝ اتدُع١ٝ في المٓاؾط الاجتُاع١ٝ ٚالإعلا١َٝ 

 أعُاٍ اتدُع١ٝ ٚإتصاظاتٗا بالمهاتبات ٚالمكالات ٚالأفلاّ الإعلا١َٝ . إبطاظ 

  الإؾطاف ع٢ً اتذُلات الإعلا١َٝ ٚايسعا١ٝ٥ ٚايتٛاجس المػتُط َٔ خلاٍ ايكٓٛات المػُٛع١ ٚالمط١ٝ٥
 ٚالمكطؤ٠ .

 غازغاً  : َتطًبات ايٛظٝف١ :
 . ّالمؤٌٖ : ؾٗاز٠ جاَع١ٝ في تخصص َٓاغب ، ٜٚفطٌ نْٛٗا في ايعلاقات ايعا١َ أٚ الإعلا 

 ( ٔغٓٛات في تزاٍ ايعٌُ 5اترس١َ : لا تكٌ ع )ٌنْٛٗا في ايعلاقات أٚ الإعلاّ  ٜٚفط. 



 اتربرات :المؿترن١ : 

 . ٞإجاز٠ اغتدساّ اتذاغب الآي 

 .ِٜٛايكسض٠ ع٢ً المتابع١ ٚايتك 

 . ٟايكسض٠ ع٢ً ايتدطٝط ايتٓفٝص 

 . ايكسض٠ ع٢ً اتخاش ايكطاضات 

 .  ايكسض٠ ع٢ً ايتخًٌٝ ٚإزاض٠ اتذًٍٛ عٓس َٛاج١ٗ المؿهلات 

 يعٌُ .ايكسض٠ ع٢ً تٓظِٝ ٚتٓػٝل ا 

 . ٌُايكسض٠ ع٢ً إزاض٠ الآخطٜٔ ٚايعٌُ ضُٔ فطٜل ايع 

 .ايكسض٠ ع٢ً تطٜٛط الأعُاٍ ٚتٛيٝس الأفهاض ٚتكٛيمٗا 

 اتراص١  :

  . ايكسض٠ ع٢ً ايتٛاصٌ اتراضجٞ ٚنػب اتدُٗٛض 

 . ايكسض٠ ع٢ً تٛغٝع ْطام المتبرعين ، ٚظٜاز٠ قٓاعاتِٗ باتدُع١ٝ ٚبطاتزٗا 

 الأَا١ْ 

 . ايصٚم 

  



  

 ايتٛصٝف ايٛظٝفٞبطاق١ 
 
 
 
 

 أٚلًا: الهسف ايعاّ: 
  ٚضع ايػٝاغات ٚاترطط يت١ُٝٓ َٛاضز اتدُع١ٝ الماي١ٝ َٔ َصازض ثابت١ َٚػتكط٠ ٚاغتجُاض ايفٛا٥ض

 الماي١ٝ  أفطٌ اغتجُاض .
 ثاْٝاً : ايط٥ٝؼ المباؾط : 

  ايعلاقات ايعا١َ ٚالإعلاّ.إزاض٠ َسٜط 
 ثايجاً: المطؤٚغٕٛ:

  ايتكاضٜط ٚالمعاضض 

  المؤغػات الماتض١ 
  ساعُينخس١َ اي 
 اتذُلات ايتػٜٛك١ٝ 

 ضابعاً: ايعلاقات: 
 ٜٛل َؿاضٜعٗا  .َع إزاضات اتدُع١ٝ ٚقطاعاتٗا  ، بايتٓػٝل ٚايتؿاٚض بؿإٔ : تػ 

 . اتدٗات اتراضج١ٝ : ايساعُين ٚالماتضين ٚالمؤغػات ايعكاض١ٜ ٚايبٓٛى 

 خاَػاً : المٗاّ ٚايٛاجبات: 
 المؿترن١ : 

 . الإؾطاف ٚايتٛجٝ٘ ٚايتٓػٝل ٚالمتابع١ لأْؿط١ ايكػِ ايصٟ ٜؿطف عًٝ٘ ٚايعٌُ ع٢ً تطٜٛطٖا 
  ايكػِ بما ٜتٛافل َع لا٥خ١ ايصلاحٝات المعتُس٠ المػا١ُٖ في اتخاش ايكطاضات المٓظ١ُ يػير ايعٌُ في

. 

 . ِحٌ المؿهلات ايتي تعترض غير ايعٌُ بايكػ 

 . ٘اتخاش ناف١ الإجطا٤ات المتعًك١ بايعاًَين تحت إؾطاف٘ في حسٚز ايصلاحٝات المحسز٠ ي 

 . ٚضع المٛاظ١ْ ايتكسٜط١ٜ يًكػِ ، َٚتابعتٗا 

 . ٚضع اترط١ ايتٓفٝص١ٜ يًكػِ ، َٚتابعتٗا 

 اضغ١ ايصلاحٝات المدٛي١ ي٘ ٚفل لا٥خ١ ايصلاحٝات .مم 

 . ٘تكِٝٝ أزا٤ ايعاًَين ايتابعين ي 

 . تٓظِٝ الاجتُاعات بين َٛظفٝ٘ ، ٚإزاضتٗا بما يحكل ضٚح ايتعإٚ ٚتؿجٝع الإبساع ٚالمبازض٠ 

 الإزاض٠ ايعا١َ  المٛقع ض٥ٝؼ قػِ ت١ُٝٓ المٛاضز  َػ٢ُ ايٛظٝف١
 2-2-2 ضقِ ايٛظٝف١ ايعلاقات ايعا١َ ٚالإعلاّ إزاض٠  الإزاض٠



 . تفٜٛض بعض صلاحٝات٘ لمٔ ٜطاٙ يتػٝير أعُاٍ الإزاض٠ بهفا٠٤ عاي١ٝ ٚفاع١ًٝ 

  . حطٛض الاجتُاعات ايتي ٜسع٢ لها َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط أٚ الإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ 

 . المؿاضن١ في ايًجإ ايتي ٜطؾح لها َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط أٚ الإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ 

 .   ضفع تكاضٜط زٚض١ٜ عٔ غير ايعٌُ في ايكػِ يًط٥ٝؼ المباؾط 

 ٜ١ َٗاّ أخط٣ ٜهًف٘ بٗا ض٥ٝػ٘ المباؾط ٚتتعًل بطبٝع١ عًُ٘ .ايكٝاّ بأ 
 اتراص١ :

  إعساز خط١ ت١ُٝٓ المٛاضز الماي١ٝ عٔ ططٜل ايتبرعات ٚايهفالات في ض٤ٛ الاحتٝاجات الماي١ٝ المطًٛب١
 في المٛاظ١ْ ايتكسٜط١ٜ .

 . إعساز خط١ الاغتجُاضات بٓا٤ً ع٢ً ايفٛا٥ض الماي١ٝ المتاح١ يًجُع١ٝ 

  غٛم الاغتجُاض ٚاختٝاض أفطٌ الاغتجُاضات .زضاغ١ 

 . الإؾطاف ع٢ً إعساز زضاغ١ اتدس٣ٚ الاقتصاز١ٜ يًُؿطٚعات الاغتجُاض١ٜ 

  ًٌٝايتٓػٝل َع المؤغػات الماي١ٝ ٚايعكاض١ٜ يًخصٍٛ ع٢ً المعًَٛات في تزاٍ الاغتجُاض المطًٛب ٚتح
 تًو المعًَٛات .

 ا١ُ٥ ٚبٝإ ايعا٥س المتٛقع ٚالمداطط المتٛقع١ ٚتحًٌٝ يًب١٦ٝ إعساز ايتكاضٜط ايسٚض١ٜ عٔ الاغتجُاضات ايك
 الاقتصاز١ٜ .

 . َتابع١ اتدٗات الاغتؿاض١ٜ المتعاقس٠ َعٗا يتكسِٜ خسَات يصالح اتدُع١ٝ في تزاٍ الاغتجُاض 

 . ايتٛاصٌ المباؾط َع ايساعُين ٚاتدٗات الماتض١ ، تدًب ايتبرعات 

 ع١َٛ يًساعُين .ايكٝاّ ع٢ً إٜصاٍ تكاضٜط ايبراَج المس 

 . ٘ايكٝاّ ع٢ً َؿطٚع الاغتكطاع ايسٚضٟ ، ٚالإؾطاف ع٢ً تُٓٝت 

  : تٓفٝص بطاَج ت١ُٝٓ المٛاضز الماي١ٝ يًجُع١ٝ ، ٚالمتُج١ً في 

o  . ًِٗٝايعٓا١ٜ بالمتبرعين ٚالمحافظ١ ع 

o  . ت١ُٝٓ َٛاضز اتدُع١ٝ َٔ خلاٍ ايتبرعات الماي١ٝ ٚايع١ٝٓٝ 
o  ٚتصٓٝفٗا .ضبط إٜطازات اتدُع١ٝ 

 

 غازغاً  : َتطًبات ايٛظٝف١ :
 .  ٘المؤٌٖ : ؾٗاز٠ جاَع١ٝ في تخصص َٓاغب ، ٜٚفطٌ نْٛ٘ في ايتػٜٛل أٚ َا ؾاب 

 ( ٔغٓٛات في تزاٍ ايعٌُ ، ٜٚفطٌ نْٛ٘ في ايتػٜٛل أٚ ت١ُٝٓ المٛاضز   .3اترس١َ : لا تكٌ ع ) 

 اتربرات :المؿترن١ : 

 . ٞإجاز٠ اغتدساّ اتذاغب الآي 

 ض٠ ع٢ً ايتدطٝط ايتٓفٝصٟ .ايكس 

 . ايكسض٠ ع٢ً اتخاش ايكطاضات ٚحٌ المؿهلات 



 . ٌُايكسض٠ ع٢ً تٓظِٝ ٚتٓػٝل ايع 

 . ٌُايكسض٠ ع٢ً ايعٌُ ضُٔ فطٜل ايع 

 .ايكسض٠ ع٢ً تطٜٛط الأعُاٍ ٚتٛيٝس الأفهاض ٚتكٛيمٗا 

 اتراص١  :

  . ايكسض٠ ع٢ً نػب ايعلاقات ٚتٛطٝسٖا 

  ٟٚايعكاضٟ المحًٞ .الإلماّ بايٛاقع الاغتجُاض 

 . الأَا١ْ 

 
  



 
 بطاق١ ايتٛصٝف ايٛظٝفٞ

 

 الهسف ايعاّ: 
 صٛض٠ اتدُع١ٝ ،  المػتفٝس ايساخًٞ ٚاتراضجٞ ٚإظٗاضٚضع ايػٝاغات ٚاترطط يطبط اتدُع١ٝ ب

 َٚتابع١ أزا٥ٗا .
 ثاْٝاً : ايط٥ٝؼ المباؾط : 

 .َّسٜط إزاض٠ ايعلاقات ايعا١َ ٚالإعلا 
 ثايجاً: المطؤٚغٕٛ:

 يتٛاصٌ الاجتُاعٞ ا 
  ٌالإعلاَٞايتٛاص  
  ٚالأضؾف١ايتٛثٝل  
 ُِٝايتص  

 تز١ً ضٝا٤ 
 ضابعاً: ايعلاقات: 

  ٚايتؿاٚض بؿإٔ : ايتٓػٝل حٍٛ المٛاز ايسعا١ٝ٥.َع إزاضات اتدُع١ٝ ٚقطاعاتٗا  ، بايتٓػٝل 

 .  َع اتدٗات اتراضج١ٝ : المطابع ٚاتدٗات الإعلا١َٝ بؿإٔ تٛفير الاحتٝاجات الإعلا١َٝ 
 خاَػاً : المٗاّ ٚايٛاجبات: 

 المؿترن١ : 

 . الإؾطاف ٚايتٛجٝ٘ ٚايتٓػٝل ٚالمتابع١ لأْؿط١ ايكػِ ايصٟ ٜؿطف عًٝ٘ ٚايعٌُ ع٢ً تطٜٛطٖا 
  المػا١ُٖ في اتخاش ايكطاضات المٓظ١ُ يػير ايعٌُ في ايكػِ بما ٜتٛافل َع لا٥خ١ ايصلاحٝات المعتُس٠

. 

 . ِحٌ المؿهلات ايتي تعترض غير ايعٌُ بايكػ 

 . ٘اتخاش ناف١ الإجطا٤ات المتعًك١ بايعاًَين تحت إؾطاف٘ في حسٚز ايصلاحٝات المحسز٠ ي 

 عتٗا .ٚضع المٛاظ١ْ ايتكسٜط١ٜ يًكػِ ، َٚتاب 

 يًكػِ ، َٚتابعتٗا . ٚضع اترط١ ايتؿػ١ًٝٝ 

 . مماضغ١ ايصلاحٝات المدٛي١ ي٘ ٚفل لا٥خ١ ايصلاحٝات 

 الإزاض٠ ايعا١َ المٛقع الإعلاّض٥ٝؼ قػِ  َػ٢ُ ايٛظٝف١
 3-2-2 ضقِ ايٛظٝف١ ايعلاقات ايعا١َ ٚالإعلاّ  الإزاض٠



 . ٘تكِٝٝ أزا٤ ايعاًَين ايتابعين ي 

 . تٓظِٝ الاجتُاعات بين َٛظفٝ٘ ، ٚإزاضتٗا بما يحكل ضٚح ايتعإٚ ٚتؿجٝع الإبساع ٚالمبازض٠ 

  أعُاٍ الإزاض٠ بهفا٠٤ عاي١ٝ ٚفاع١ًٝ .تفٜٛض بعض صلاحٝات٘ لمٔ ٜطاٙ يتػٝير 

  . حطٛض الاجتُاعات ايتي ٜسع٢ لها َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط أٚ الإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ 

 . المؿاضن١ في ايًجإ ايتي ٜطؾح لها َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط أٚ الإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ 

 ايكػِ يًط٥ٝؼ المباؾط   .ضفع تكاضٜط زٚض١ٜ عٔ غير ايعٌُ في  

 . ًُ٘ايكٝاّ بأ١ٜ َٗاّ أخط٣ ٜهًف٘ بٗا ض٥ٝػ٘ المباؾط ٚتتعًل بطبٝع١ ع 

 اتراص١ :

 المٛاز ايسعا١ٝ٥ ٚالإعلا١ْٝايتٓػٝل َع الإزاضات ٚتحسٜس احتٝاجات َٔ ِٗ . 

  تحكٝل اقتراح حطٛض اتدُع١ٝ بالمعاضض المعَع الاؾتراى فٝٗا ٚتكسِٜ تكطٜط عٔ َػا١ُٖ المعطض في
 الهسف َٓ٘ .

  َتابع١ َا ٜٓؿط في ٚغا٥ٌ الإعلاّ عٔ اتدُع١ٝ أٚ الأْؿط١ المُاث١ً بالمجتُع ٚزضاغتٗا ٚعطضٗا ع٢ً
 ايط٥ٝؼ المباؾط 

 يًٓؿط  ايتٓػٝل َع ٚغا٥ٌ الإعلاّ حٍٛ أعُاٍ اتدُع١ٝ ٚأْؿطتٗا . 

 ٓٛات المػُٛع١ ٚالمط١ٝ٥ الإؾطاف ع٢ً اتذُلات الإعلا١َٝ ٚايسعا١ٝ٥ ٚايتٛاجس المػتُط َٔ خلاٍ ايك
 ٚالمكطؤ٠ .

 ت ٚايتصاضٜح الإعلا١َٝايٓؿطات ٚايبرٚؾٛضا إعساز . 

  تحسٜح ٚتطٜٛط َٛقع اتدُع١ٝ ع٢ً ؾبه١ الإْترْت .َتابع١ 

 غازغاً  : َتطًبات ايٛظٝف١ :
 .  ٘المؤٌٖ : ؾٗاز٠ جاَع١ٝ في تخصص َٓاغب ، ٜٚفطٌ نْٛ٘ إعلاَٞ أٚ َا ؾاب 

 ( ٔ3اترس١َ : لا تكٌ ع ).  ّغٓٛات في تزاٍ ايعٌُ ، ٜٚفطٌ نْٛ٘ في ايعلاقات أٚ الإعلا 

 اتربرات :المؿترن١ : 

 . ٞإجاز٠ اغتدساّ اتذاغب الآي 

 . ٟايكسض٠ ع٢ً ايتدطٝط ايتٓفٝص 

 . ايكسض٠ ع٢ً اتخاش ايكطاضات ٚحٌ المؿهلات 

 . ٌُايكسض٠ ع٢ً تٓظِٝ ٚتٓػٝل ايع 

 . ٌُايكسض٠ ع٢ً ايعٌُ ضُٔ فطٜل ايع 

 تطٜٛط الأعُاٍ ٚتٛيٝس الأفهاض ٚتكٛيمٗا. ايكسض٠ ع٢ً 

 اتراص١  :

   . ايكسض٠ ع٢ً نػب ايعلاقات ٚتٛطٝسٖا 

 . َٞٚجٛز ايصٚم الإعلا 



 

 
 بطاق١ ايتٛصٝف ايٛظٝفٞ

 

 الهسف ايعاّ: 
 صٛض٠ اتدُع١ٝ ،  المػتفٝس ايساخًٞ ٚاتراضجٞ ٚتععٜعٚضع ايػٝاغات ٚاترطط يطبط اتدُع١ٝ ب

 َٚتابع١ أزا٥ٗا .
 ثاْٝاً : ايط٥ٝؼ المباؾط : 

 .َّسٜط إزاض٠ ايعلاقات ايعا١َ ٚالإعلا 
 ثايجاً: المطؤٚغٕٛ:

 علاقات زاخ١ًٝ 

 علاقات خاضج١ٝ 

 المٓاغبات 

 ضابعاً: ايعلاقات: 
  إزاضات اتدُع١ٝ ٚقطاعاتٗا  ، بايتٓػٝل ٚايتؿاٚض بؿإٔ : بطاَج ايعلاقات ايعا١َ .َع 

 : يتععٜع ايتٛاصٌ َع المػتفٝسٜٔ. َع اتدٗات اتراضج١ٝ 
 خاَػاً : المٗاّ ٚايٛاجبات: 

 المؿترن١ : 

 . الإؾطاف ٚايتٛجٝ٘ ٚايتٓػٝل ٚالمتابع١ لأْؿط١ ايكػِ ايصٟ ٜؿطف عًٝ٘ ٚايعٌُ ع٢ً تطٜٛطٖا 
  المػا١ُٖ في اتخاش ايكطاضات المٓظ١ُ يػير ايعٌُ في ايكػِ بما ٜتٛافل َع لا٥خ١ ايصلاحٝات المعتُس٠

. 

 . ِحٌ المؿهلات ايتي تعترض غير ايعٌُ بايكػ 

 . ٘اتخاش ناف١ الإجطا٤ات المتعًك١ بايعاًَين تحت إؾطاف٘ في حسٚز ايصلاحٝات المحسز٠ ي 

 عتٗا .ٚضع المٛاظ١ْ ايتكسٜط١ٜ يًكػِ ، َٚتاب 

 . ٚضع اترط١ ايتٓفٝص١ٜ يًكػِ ، َٚتابعتٗا 

 . مماضغ١ ايصلاحٝات المدٛي١ ي٘ ٚفل لا٥خ١ ايصلاحٝات 

 . ٘تكِٝٝ أزا٤ ايعاًَين ايتابعين ي 

 . تٓظِٝ الاجتُاعات بين َٛظفٝ٘ ، ٚإزاضتٗا بما يحكل ضٚح ايتعإٚ ٚتؿجٝع الإبساع ٚالمبازض٠ 

 الإزاض٠ ايعا١َ  المٛقع ايعلاقات ايعا١َض٥ٝؼ قػِ  َػ٢ُ ايٛظٝف١
 4-2-2 ضقِ ايٛظٝف١ ايعلاقات ايعا١َ ٚالإعلاّ  الإزاض٠



  أعُاٍ الإزاض٠ بهفا٠٤ عاي١ٝ ٚفاع١ًٝ .تفٜٛض بعض صلاحٝات٘ لمٔ ٜطاٙ يتػٝير 

  . حطٛض الاجتُاعات ايتي ٜسع٢ لها َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط أٚ الإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ 

 . المؿاضن١ في ايًجإ ايتي ٜطؾح لها َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط أٚ الإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ 

 ايكػِ يًط٥ٝؼ المباؾط   .ضفع تكاضٜط زٚض١ٜ عٔ غير ايعٌُ في  

 . ًُ٘ايكٝاّ بأ١ٜ َٗاّ أخط٣ ٜهًف٘ بٗا ض٥ٝػ٘ المباؾط ٚتتعًل بطبٝع١ ع 

 اتراص١ :

 . تٓظِٝ إقا١َ اتذفلات ٚايًكا٤ات الاجتُاع١ٝ بين اتدُع١ٝ ٚالمجتُع في المٓاغبات 

 ٦ٛيين في الإؾطاف ع٢ً تٓػٝل اغتكباٍ ضٝٛف اتدُع١ٝ ٚظٚاضٖا ٚإعساز بطاَج ايعٜاضات َع المػ
 اتدُع١ٝ .

 ٜٔلمع١ٝٓٚالمحافظ١ فُٝا تكسَ٘ اتدُع١ٝ َٔ خسَات ٚايتٓػٝل َع اتدٗات ا َتابع١ آضا٤ المػتفٝس 
 يتلافي ايػًبٝات إٕ ٚجست 

 .ٌإعساز اترط١ ايػ١ٜٛٓ يلاغتفاز٠ َٔ جٗٛز المتطٛعين يتكسِٜ خسَات يًجُع١ٝ بسٕٚ َكاب 

 غازغاً  : َتطًبات ايٛظٝف١ :
  جاَع١ٝ في تخصص َٓاغب ، ٜٚفطٌ نْٛ٘ إعلاَٞ أٚ َا ؾاب٘  .المؤٌٖ : ؾٗاز٠ 

 ( ٔغٓٛات في تزاٍ ايعٌُ ، ٜٚفطٌ نْٛ٘ في ايعلاقات أٚ الإعلاّ  .3اترس١َ : لا تكٌ ع ) 

 اتربرات :المؿترن١ : 

 . ٞإجاز٠ اغتدساّ اتذاغب الآي 

 . ٟايكسض٠ ع٢ً ايتدطٝط ايتٓفٝص 

  ايكسض٠ ع٢ً اتخاش ايكطاضات ٚحٌ المؿهلات. 

 . ٌُايكسض٠ ع٢ً تٓظِٝ ٚتٓػٝل ايع 

 . ٌُايكسض٠ ع٢ً ايعٌُ ضُٔ فطٜل ايع 

 .ايكسض٠ ع٢ً تطٜٛط الأعُاٍ ٚتٛيٝس الأفهاض ٚتكٛيمٗا 

 اتراص١  :

   . ايكسض٠ ع٢ً نػب ايعلاقات ٚتٛطٝسٖا 

 . َٞٚجٛز ايصٚم الإعلا 

 
 
 
 
 



 
 بطاق١ ايتٛصٝف ايٛظٝفٞ

 
 
 
 

 أٚلًا: الهسف ايعاّ: 
  ،إزاضات  تٚاغتكطاب المتطٛعين يػس احتٝاجاٚضع ايػٝاغات ٚاترطط يٓؿط ثكاف١ ايتطٛع

 . اتدُع١ٝ بعس ايتٓػٝل َعٗا
 ثاْٝاً : ايط٥ٝؼ المباؾط : 

  ايعا١َ ٚالإعلاّ.ايعلاقات إزاض٠ َسٜط 
 : ايعلاقات: ثايجاً
 ٝل ٚايتؿاٚض بؿإٔ : تحسٜس الاحتٝاجَع إزاضات اتدُع١ٝ ٚقطاعاتٗا  ، بايتٓػ  . 

 اتدٗات اتراضج١ٝ : أفطاز المجتُع ، ٚاتدٗات اتذه١َٝٛ ، ٚايؿطنات ٚالمؤغػات . 

 : المٗاّ ٚايٛاجبات:  ضابعاً
 المؿترن١ : 

 ٘ٝٚايعٌُ ع٢ً تطٜٛطٖا . اٜؿطف عًٝٗ بع١ لأْؿط١ ايٛحس٠ ايتيٚايتٓػٝل ٚالمتا الإؾطاف ٚايتٛج 
 بما ٜتٛافل َع لا٥خ١ ايصلاحٝات المعتُس٠  اضات المٓظ١ُ يػير ايعٌُ في ايٛحس٠المػا١ُٖ في اتخاش ايكط

. 

 هلات ايتي تعترض غير ايعٌُ حٌ المؿ . 

 المحسز٠ ي٘ . اتخاش ناف١ الإجطا٤ات المتعًك١ بايعاًَين تحت إؾطاف٘ في حسٚز ايصلاحٝات 

 َٚتابعتٗا . ٚضع المٛاظ١ْ ايتكسٜط١ٜ يًٛحس٠ ، 

 َٚتابعتٗا . ٚضع اترط١ ايتٓفٝص١ٜ يًٛحس٠ ، 

 . مماضغ١ ايصلاحٝات المدٛي١ ي٘ ٚفل لا٥خ١ ايصلاحٝات 

 . ٘تكِٝٝ أزا٤ ايعاًَين ايتابعين ي 

 ٚإزاضتٗا بما يحكل ضٚح ايتعإٚ ٚتؿجٝع الإبساع ٚالمبازض٠ . تٓظِٝ الاجتُاعات َع المتطٛعين ، 

 . تفٜٛض بعض صلاحٝات٘ لمٔ ٜطاٙ يتػٝير أعُاٍ الإزاض٠ بهفا٠٤ عاي١ٝ ٚفاع١ًٝ 

  . حطٛض الاجتُاعات ايتي ٜسع٢ لها َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط أٚ الإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ 

 ا َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط أٚ الإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ .المؿاضن١ في ايًجإ ايتي ٜطؾح له 

 يًط٥ٝؼ المباؾط   . اضٜط زٚض١ٜ عٔ غير ايعٌُ في يًٛحس٠ضفع تك 

 الإزاض٠ ايعا١َ  المٛقع َؿطف ٚحس٠  ايتطٛع َػ٢ُ ايٛظٝف١
 5-2-2 ضقِ ايٛظٝف١ ايعلاقات ايعا١َ ٚالإعلاّ إزاض٠  الإزاض٠



 . ًُ٘ايكٝاّ بأ١ٜ َٗاّ أخط٣ ٜهًف٘ بٗا ض٥ٝػ٘ المباؾط ٚتتعًل بطبٝع١ ع 

 
 اتراص١ :

    . ْؿط ثكاف١ ايعٌُ ايتطٛعٞ بين َٓػٛبٞ اتدُع١ٝ 
  بين إزاضات اتدُع١ٝ يتخسٜس الاحتٝاج ايتطٛعٞ .ايتٓػٝل 
 . اغتكطاب المتطٛعين ٚايتٛاصٌ َعِٗ ٚتصٓٝفِٗ حػب ايكسضات ٚالمؤٖلات 
 . جمع قاعس٠ بٝاْات يًُتطٛعين 
 . ٞٚضع اترط١ ايتٓفٝص١ٜ يبراَج ٚحس٠ ايعٌُ ايتطٛع 
 . ٞحطٛض الاجتُاعات ٚالمًتكٝات المتعًك١ بايعٌُ ايتطٛع 
 عٔ غير عٌُ ٚحس٠ ايعٌُ ايتطٛعٞ . ضفع تكاضٜط زٚض١ٜ 

 

 غازغاً  : َتطًبات ايٛظٝف١ :
 .  ٘المؤٌٖ : ؾٗاز٠ جاَع١ٝ في تخصص َٓاغب ، ٜٚفطٌ نْٛ٘ في ايتػٜٛل أٚ َا ؾاب 

 ( ٔغٓٛات في تزاٍ ايعٌُ ، ٜٚفطٌ نْٛ٘ في ايتػٜٛل أٚ ت١ُٝٓ المٛاضز   .3اترس١َ : لا تكٌ ع ) 

 اتربرات :المؿترن١ : 

  اغتدساّ اتذاغب الآيٞ .إجاز٠ 

 . ٟايكسض٠ ع٢ً ايتدطٝط ايتٓفٝص 

 . ايكسض٠ ع٢ً اتخاش ايكطاضات ٚحٌ المؿهلات 

 . ٌُايكسض٠ ع٢ً تٓظِٝ ٚتٓػٝل ايع 

 . ٌُايكسض٠ ع٢ً ايعٌُ ضُٔ فطٜل ايع 

 .ايكسض٠ ع٢ً تطٜٛط الأعُاٍ ٚتٛيٝس الأفهاض ٚتكٛيمٗا 

 اتراص١  :

  . ايكسض٠ ع٢ً نػب ايعلاقات ٚتٛطٝسٖا 

 يٛاقع ٚايكسض٠ ع٢ً تصٓٝف قسضات المتطٛعينالإلماّ با . 

 

 
 
 
 
 
 



 
 

 ت١ُٝٓ المٛاضز ٚالاغتجُاضات ايعكاض١ٜ
 

 ايبٝإ
 المػتٜٛات الإزاض١ٜ

َسٜطٚ 
 ايكطاعات

َسٜطٚ 
 الإزاضات

َسٜط الإزاض٠ )  
 ( ١المدتص

المسٜط 
 ايتٓفٝصٟ

ض٥ٝؼ 
 اتدُع١ٝ

تزًؼ 
 الإزاض٠

   اغتجُاض ايفٛا٥ض الماي١ٝ
 ؿؤٕٚ)إزاض٠ اييحطط 

 ٜعتُس ٜٛصٞ  ٜٛافل الماي١ٝ ٚالإزاض١ٜ(

تؿػٌٝ ٚتأجير ايعكاضات 
 ؿؤٕٚيحطط )إزاض٠ اي   لأقٌ َٔ ١٦َ أيف ضٜاٍ 

  ٜعتُس ٜٛافل الماي١ٝ ٚالإزاض١ٜ(

تؿػٌٝ ٚتأجير ايعكاضات 
 ؿؤٕٚيحطط )إزاض٠ اي   لم١٦ أيف ضٜاٍ فأنجط 

 ٜعتُس ٜٛصٞ ٜٛافل الماي١ٝ ٚالإزاض١ٜ(

قبٍٛ ايتبرعات ٚتشاطب١ 
المحػٓين ع٢ً َػت٣ٛ 

 الإزاض٠ ايعا١َ 
ٜعتُس )إزاض٠ ايعلاقات  يحطط 

    ايعا١َ ٚالإعلاّ(

قبٍٛ ايتبرعات ٚتشاطب١ 
المحػٓين ع٢ً َػت٣ٛ 

 ايكطاع 
ٜعتُس )إزاض٠ ايعلاقات   يحطط

    ايعا١َ ٚالإعلاّ(

تٛقٝع اتفاقٝات ايسعِ 
ٚايتٌُٜٛ لمؿاضٜع 

اتدُع١ٝ أٚ ايكطاعات 
 لأقٌ َٔ ١٦َ أيف ضٜاٍ 

 ؿؤٕٜٚٓػل )إزاض٠ اي يحطط يحطط
   ٜعتُس الماي١ٝ ٚالإزاض١ٜ(

تٛقٝع اتفاقٝات ايسعِ 
ٚايتٌُٜٛ لمؿاضٜع 

اتدُع١ٝ أٚ ايكطاعات 
 لم١٦ أيف ضٜاٍ فأنجط 

 ؿؤٕٜٚٓػل )إزاض٠ اي يحطط يحطط
 الماي١ٝ ٚالإزاض١ٜ(

 ٜٛافل
 ٜعتُس ٜٛصٞ ٜٛافل

 
 
 



 
 بطاق١ ايتٛصٝف ايٛظٝفٞ

 
 

 الهسف ايعاّ: 
 . 

 ثاْٝاً : ايط٥ٝؼ المباؾط : 
 . ض٥ٝؼ قػِ ت١ُٝٓ المٛاضز 

 ثايجاً: المطؤٚغٕٛ:
 - 

 ضابعاً: ايعلاقات: 
 : َٕع إزاضات اتدُع١ٝ ٚقطاعاتٗا  ، بايتٓػٝل ٚايتؿاٚض بؿأ 

 خاَػاً : المٗاّ ٚايٛاجبات: 
 المؿترن١ : 

 . المػا١ُٖ في اتخاش ايكطاضات المٓظ١ُ يػير عًُ٘ بما ٜتٛافل َع لا٥خ١ ايصلاحٝات المعتُس٠ 

 . ًُ٘حٌ المؿهلات ايتي تعترض غير ع 

 . ٚضع المٛاظ١ْ ايتكسٜط١ٜ يعًُ٘ ، َٚتابعتٗا 

 . ٚضع اترط١ ايتٓفٝص١ٜ يعًُ٘ ، َٚتابعتٗا 

 . مماضغ١ ايصلاحٝات المدٛي١ ي٘ َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط 

  . حطٛض الاجتُاعات ايتي ٜسع٢ لها َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط أٚ الإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ 

  ض٥ٝػ٘ المباؾط أٚ الإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ .المؿاضن١ في ايًجإ ايتي ٜطؾح لها َٔ 

 .   ضفع تكاضٜط زٚض١ٜ عٔ غير عًُ٘ يًط٥ٝؼ المباؾط 

 . ًُ٘ايكٝاّ بأ١ٜ َٗاّ أخط٣ ٜهًف٘ بٗا ض٥ٝػ٘ المباؾط ٚتتعًل بطبٝع١ ع 

 
 اتراص١ :

  . إعساز ايتكاضٜط نٌ بطْاَج ٚإزاض٠ 

  .إٜصاٍ ايتكاضٜط يًساعُين 

  .إعساز تكاضٜط خاص١ بايبراَج ايتي تمت ضعاٜتٗا 

 الإزاض٠ ايعا١َ  المٛقع َؿطف ايتكاضٜط ٚالمعاضض َػ٢ُ ايٛظٝف١
 6-2-2 ضقِ ايٛظٝف١ ايعلاقات ايعا١َ ٚالإعلاّ  الإزاض٠



  . َتابع١ المعاضض ٚايتٓػٝل لها ٚاختٝاض المٓاغب َٓٗا ٚ إعساز الماز٠ المٓاغب١ يًعطض 

 : غازغاً  : َتطًبات ايٛظٝف١ 
 . المؤٌٖ : ؾٗاز٠ ثا١ْٜٛ 

 ( ٔغ١ٓ في تزاٍ ايعٌُ .2اترس١َ : لا تكٌ ع ) 

 اتربرات :المؿترن١ : 

  اغتدساّ اتذاغب الآيٞ .إجاز٠ 

 . ٌُايكسض٠ ع٢ً تٓظِٝ ٚتٓػٝل ايع 

 . ٌُايكسض٠ ع٢ً ايعٌُ ضُٔ فطٜل ايع 

 .ايكسض٠ ع٢ً تطٜٛط الأعُاٍ ٚتٛيٝس الأفهاض 

 اتراص١  :

  . ايكسض٠ ع٢ً ايصٝاغ١ يًتكاضٜط 

 . ايكسض٠ ع٢ً ايتعاٌَ َع الإْترْت 

  . ايكسض٠ ع٢ً تٛغٝع ايعلاقات َع المتبرعين 

 تٓػٝل المعاضض ٚتطتٝبٗا ايكسض٠ ع٢ً . 

  . ايًباق١ ٚحػٔ ايتصطف 

 الأَا١ْ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 بطاق١ ايتٛصٝف ايٛظٝفٞ
 

 

 الهسف ايعاّ: 
 . 

 ثاْٝاً : ايط٥ٝؼ المباؾط : 
 . ض٥ٝؼ قػِ ت١ُٝٓ المٛاضز 

 ثايجاً: المطؤٚغٕٛ:
 - 

 ضابعاً: ايعلاقات: 
 : َٕع إزاضات اتدُع١ٝ ٚقطاعاتٗا  ، بايتٓػٝل ٚايتؿاٚض بؿأ 

 خاَػاً : المٗاّ ٚايٛاجبات: 
 المؿترن١ : 

 . المػا١ُٖ في اتخاش ايكطاضات المٓظ١ُ يػير عًُ٘ بما ٜتٛافل َع لا٥خ١ ايصلاحٝات المعتُس٠ 

 ت ايتي تعترض غير عًُ٘ .حٌ المؿهلا 

 . ٚضع المٛاظ١ْ ايتكسٜط١ٜ يعًُ٘ ، َٚتابعتٗا 

 . ٚضع اترط١ ايتٓفٝص١ٜ يعًُ٘ ، َٚتابعتٗا 

 . مماضغ١ ايصلاحٝات المدٛي١ ي٘ َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط 

  . حطٛض الاجتُاعات ايتي ٜسع٢ لها َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط أٚ الإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ 

 في ايًجإ ايتي ٜطؾح لها َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط أٚ الإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ . المؿاضن١ 

 .   ضفع تكاضٜط زٚض١ٜ عٔ غير عًُ٘ يًط٥ٝؼ المباؾط 

 . ًُ٘ايكٝاّ بأ١ٜ َٗاّ أخط٣ ٜهًف٘ بٗا ض٥ٝػ٘ المباؾط ٚتتعًل بطبٝع١ ع 

 
 اتراص١ :

 . حصط المؤغػات الماتض١ 

  الماتض١.تصٓٝف المؤغػات 

 الإزاض٠ ايعا١َ  المٛقع َؿطف المؤغػات الماتض١ َػ٢ُ ايٛظٝف١
 7-2-2 ضقِ ايٛظٝف١ ايعلاقات ايعا١َ ٚالإعلاّ  الإزاض٠



 . إعساز خطابات المؤغػات الماتض١ لمؿاضٜع اتدُع١ٝ نٌ َؤغػ١ َٚا ٜٓاغبٗا 

 .ٍٚضفع ايتكاضٜط المطًٛب١ يًُؤغػات الماتض١ عٔ ططٜل المػؤ 

 : غازغاً  : َتطًبات ايٛظٝف١ 
 . المؤٌٖ : ؾٗاز٠ ثا١ْٜٛ 

 ( ٔغ١ٓ في تزاٍ ايعٌُ .2اترس١َ : لا تكٌ ع ) 

 اتربرات :المؿترن١ : 

  اغتدساّ اتذاغب الآيٞ .إجاز٠ 

 . ٌُايكسض٠ ع٢ً تٓظِٝ ٚتٓػٝل ايع 

 . ٌُايكسض٠ ع٢ً ايعٌُ ضُٔ فطٜل ايع 

 .ايكسض٠ ع٢ً تطٜٛط الأعُاٍ ٚتٛيٝس الأفهاض 

 اتراص١  : 

 . ايكسض٠ ع٢ً ايتعاٌَ َع الإْترْت 

  . ايكسض٠ ع٢ً تٛغٝع ايعلاقات َع المتبرعين 

 . ايكسض٠ ع٢ً ايتٓػٝل ٚايتصٓٝف 

 ػٔ ايتصطف . ايًباق١ ٚح 

 الأَا١ْ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 بطاق١ ايتٛصٝف ايٛظٝفٞ

 

 الهسف ايعاّ: 
 . 

 ثاْٝاً : ايط٥ٝؼ المباؾط : 
 . ض٥ٝؼ قػِ ت١ُٝٓ المٛاضز 

 ثايجاً: المطؤٚغٕٛ:
 - 

 ضابعاً: ايعلاقات: 
 : َٕع إزاضات اتدُع١ٝ ٚقطاعاتٗا  ، بايتٓػٝل ٚايتؿاٚض بؿأ 

 خاَػاً : المٗاّ ٚايٛاجبات: 
 المؿترن١ : 

 . المػا١ُٖ في اتخاش ايكطاضات المٓظ١ُ يػير عًُ٘ بما ٜتٛافل َع لا٥خ١ ايصلاحٝات المعتُس٠ 

 . ًُ٘حٌ المؿهلات ايتي تعترض غير ع 

 ٜط١ٜ يعًُ٘ ، َٚتابعتٗا .ٚضع المٛاظ١ْ ايتكس 

 . ٚضع اترط١ ايتٓفٝص١ٜ يعًُ٘ ، َٚتابعتٗا 

 . مماضغ١ ايصلاحٝات المدٛي١ ي٘ َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط 

  . حطٛض الاجتُاعات ايتي ٜسع٢ لها َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط أٚ الإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ 

 ٚالإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ . المؿاضن١ في ايًجإ ايتي ٜطؾح لها َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط أ 

 .   ضفع تكاضٜط زٚض١ٜ عٔ غير عًُ٘ يًط٥ٝؼ المباؾط 

 . ًُ٘ايكٝاّ بأ١ٜ َٗاّ أخط٣ ٜهًف٘ بٗا ض٥ٝػ٘ المباؾط ٚتتعًل بطبٝع١ ع 

 
 اتراص١ :

  .جمع ٚتٓظِٝ أضقاّ المتبرعين لإعساز قاعس٠ بٝاْات بصيو 

   . ٟتحسٜح قاعس٠ ايبٝاْات بؿهٌ زٚض 

 . ِايتٛاصٌ َع المتبرعين ٚزعٛتِٗ يًخفلات ٚالمٓاغبات ٚإٜصاٍ ايتكاضٜط ٚ الإصساضات له 

 الإزاض٠ ايعا١َ  المٛقع َؿطف خس١َ ايساعُين َػ٢ُ ايٛظٝف١
 8-2-2 ضقِ ايٛظٝف١ ايعلاقات ايعا١َ ٚالإعلاّ  الإزاض٠



  . ِٗايتٛاصٌ َع المٓكطعين َِٓٗ ٚحجِٗ َٚعطف١ غبب اْكطاع 

 : غازغاً  : َتطًبات ايٛظٝف١ 
 . المؤٌٖ : ؾٗاز٠ ثا١ْٜٛ 

 ( ٔغ١ٓ في تزاٍ ايعٌُ .2اترس١َ : لا تكٌ ع ) 

 اتربرات :المؿترن١ : 

 . ٞإجاز٠ اغتدساّ اتذاغب الآي 

 . ٌُايكسض٠ ع٢ً تٓظِٝ ٚتٓػٝل ايع 

 . ٌُايكسض٠ ع٢ً ايعٌُ ضُٔ فطٜل ايع 

 .ايكسض٠ ع٢ً تطٜٛط الأعُاٍ ٚتٛيٝس الأفهاض 

 اتراص١  : 

 . ايكسض٠ ع٢ً ايتعاٌَ َع الإْترْت 

  . ايكسض٠ ع٢ً تٛغٝع ايعلاقات َع المتبرعين 

 . ايكسض٠ ع٢ً ايتٓػٝل ٚايتصٓٝف 

 اق١ ٚحػٔ ايتصطف . ايًب 

 الأَا١ْ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 بطاق١ ايتٛصٝف ايٛظٝفٞ

 
 

 الهسف ايعاّ: 
 . 

 ثاْٝاً : ايط٥ٝؼ المباؾط : 
 . ض٥ٝؼ قػِ ت١ُٝٓ المٛاضز 
 المطؤٚغٕٛ: ثايجاً:
 - 

 ضابعاً: ايعلاقات: 
 : َٕع إزاضات اتدُع١ٝ ٚقطاعاتٗا  ، بايتٓػٝل ٚايتؿاٚض بؿأ 

 خاَػاً : المٗاّ ٚايٛاجبات: 
 المؿترن١ : 

 . المػا١ُٖ في اتخاش ايكطاضات المٓظ١ُ يػير عًُ٘ بما ٜتٛافل َع لا٥خ١ ايصلاحٝات المعتُس٠ 

 . ًُ٘حٌ المؿهلات ايتي تعترض غير ع 

 ٛاظ١ْ ايتكسٜط١ٜ يعًُ٘ ، َٚتابعتٗا .ٚضع الم 

 . ٚضع اترط١ ايتٓفٝص١ٜ يعًُ٘ ، َٚتابعتٗا 

 . مماضغ١ ايصلاحٝات المدٛي١ ي٘ َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط 

  . حطٛض الاجتُاعات ايتي ٜسع٢ لها َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط أٚ الإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ 

 المباؾط أٚ الإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ .المؿاضن١ في ايًجإ ايتي ٜطؾح لها َٔ ض٥ٝػ ٘ 

 .   ضفع تكاضٜط زٚض١ٜ عٔ غير عًُ٘ يًط٥ٝؼ المباؾط 

 . ًُ٘ايكٝاّ بأ١ٜ َٗاّ أخط٣ ٜهًف٘ بٗا ض٥ٝػ٘ المباؾط ٚتتعًل بطبٝع١ ع 

 
 اتراص١ :

   . الإعساز يًخُلات ايتػٜٛك١ٝ 

  . اختٝاض اتذ١ًُ المٓاغب١ ٚايعَٔ المٓاغب 

  .تحسٜس الهسف َٔ اتذ١ًُ ٚايف١٦ المػتٗسف١ 

 الإزاض٠ ايعا١َ  المٛقع َؿطف اتذُلات ايتػٜٛك١ٝ َػ٢ُ ايٛظٝف١
 9-2-2 ضقِ ايٛظٝف١ ايعلاقات ايعا١َ ٚالإعلاّ  الإزاض٠



 .تحسٜس ايٛغا٥ٌ المػتدس١َ في ْؿط اتذ١ًُ 

 .تحٝس تهًف١ اتذ١ًُ 

 : غازغاً  : َتطًبات ايٛظٝف١ 
 . المؤٌٖ : ؾٗاز٠ ثا١ْٜٛ 

 ( ٔغ١ٓ في تزاٍ ايعٌُ .2اترس١َ : لا تكٌ ع ) 

 اتربرات :المؿترن١ : 

 . ٞإجاز٠ اغتدساّ اتذاغب الآي 

 ٓظِٝ ٚتٓػٝل ايعٌُ .ايكسض٠ ع٢ً ت 

 . ٌُايكسض٠ ع٢ً ايعٌُ ضُٔ فطٜل ايع 

 .ايكسض٠ ع٢ً تطٜٛط الأعُاٍ ٚتٛيٝس الأفهاض 

 اتراص١  : 

 . ايكسض٠ ع٢ً ايتعاٌَ َع الإْترْت 

  . ايكسض٠ ع٢ً تٛغٝع ايعلاقات َع المتبرعين 

 . ايكسض٠ ع٢ً ايتٓػٝل ٚايتصٓٝف 

  . ايًباق١ ٚحػٔ ايتصطف 

 .اتربر٠ في ايتػٜٛل 

 .الأَا١ْ 

 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 بطاق١ ايتٛصٝف ايٛظٝفٞ

 
 

 الهسف ايعاّ: 
 . 

 ثاْٝاً : ايط٥ٝؼ المباؾط : 
 ِالإعلاّ ض٥ٝؼ قػ . 

 ثايجاً: المطؤٚغٕٛ:
 - 

 ضابعاً: ايعلاقات: 
 : َٕع إزاضات اتدُع١ٝ ٚقطاعاتٗا  ، بايتٓػٝل ٚايتؿاٚض بؿأ 

 خاَػاً : المٗاّ ٚايٛاجبات: 
 المؿترن١ : 

 . المػا١ُٖ في اتخاش ايكطاضات المٓظ١ُ يػير عًُ٘ بما ٜتٛافل َع لا٥خ١ ايصلاحٝات المعتُس٠ 

 . ًُ٘حٌ المؿهلات ايتي تعترض غير ع 

 ٜ١ يعًُ٘ ، َٚتابعتٗا .ٚضع المٛاظ١ْ ايتكسٜط 

 . ٚضع اترط١ ايتٓفٝص١ٜ يعًُ٘ ، َٚتابعتٗا 

 . مماضغ١ ايصلاحٝات المدٛي١ ي٘ َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط 

  . حطٛض الاجتُاعات ايتي ٜسع٢ لها َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط أٚ الإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ 

 لإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ .المؿاضن١ في ايًجإ ايتي ٜطؾح لها َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط أٚ ا 

 .   ضفع تكاضٜط زٚض١ٜ عٔ غير عًُ٘ يًط٥ٝؼ المباؾط 

 . ًُ٘ايكٝاّ بأ١ٜ َٗاّ أخط٣ ٜهًف٘ بٗا ض٥ٝػ٘ المباؾط ٚتتعًل بطبٝع١ ع 

 
 اتراص١ :

  تعٜٚس ايط٥ٝؼ المباؾط ظُٝع َا ٜٓؿط عٔ اتدُع١ٝ ٚاتدُعٝات الأخط٣ في شات المجاٍ يًعطض ع٢ً
 الإزاض٠ ايعًٝا يًجُع١ٝ .

 الإزاض٠ ايعا١َ  المٛقع َؿطف ايتٛاصٌ الاجتُاعٞ َػ٢ُ ايٛظٝف١
 10-2-2 ضقِ ايٛظٝف١ ايعلاقات ايعا١َ ٚالإعلاّ  الإزاض٠



  زاخًٝاً أٚ َع المجتُع  -َتابع١ حطٛض ايًكا٤ات ٚايتي ٜعكسٖا ض٥ٝؼ اتدُع١ٝ أٚ الإزاض٠ ايعًٝا
 يٓؿطٖا. -اتراضجٞ 

 ٞتعطف المجتُع بايكطإٓ ٚفطً٘ عبر ٚغا٥ٌ ايتٛاصٌ الاجتُاع.  

 ٞتعطف المجتُع بأخباض ٚبطاَج اتدُع١ٝ عبر ٚغا٥ٌ ايتٛاصٌ الاجتُاع 

  .َتابع١ أخباض ايعاًَين ٚايتٛاصٌ َعِٗ بما ٜٓاغبٗا 

 غازغاً  : َتطًبات ايٛظٝف١ :
 . المؤٌٖ : ؾٗاز٠ ثا١ْٜٛ 

 ( ٔغ١ٓ في تزاٍ ايعٌُ .2اترس١َ : لا تكٌ ع ) 

 اتربرات :المؿترن١ : 

 . ٞإجاز٠ اغتدساّ اتذاغب الآي 

 . ٌُايكسض٠ ع٢ً تٓظِٝ ٚتٓػٝل ايع 

 ايكسض٠ ع٢ً ايعٌُ ضُٔ فطٜل ايع. ٌُ 

 .ايكسض٠ ع٢ً تطٜٛط الأعُاٍ ٚتٛيٝس الأفهاض 

 اتراص١  :

  .  ايكسض٠ ع٢ً ايصٝاغ١ الإعلا١َٝ 

 . ايكسض٠ ع٢ً ايتعاٌَ َع اتدٗات اتراضج١ٝ 

 . ايكسض٠ ع٢ً ايتعاٌَ َع الإْترْت 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 بطاق١ ايتٛصٝف ايٛظٝفٞ
 

 

 الهسف ايعاّ: 
 . 

 ثاْٝاً : ايط٥ٝؼ المباؾط : 
 . ّض٥ٝؼ قػِ الإعلا 

 ثايجاً: المطؤٚغٕٛ:
 - 

 ضابعاً: ايعلاقات: 
 : َٕع إزاضات اتدُع١ٝ ٚقطاعاتٗا  ، بايتٓػٝل ٚايتؿاٚض بؿأ 

 خاَػاً : المٗاّ ٚايٛاجبات: 
 المؿترن١ : 

 . المػا١ُٖ في اتخاش ايكطاضات المٓظ١ُ يػير عًُ٘ بما ٜتٛافل َع لا٥خ١ ايصلاحٝات المعتُس٠ 

 . ًُ٘حٌ المؿهلات ايتي تعترض غير ع 

 . ٚضع المٛاظ١ْ ايتكسٜط١ٜ يعًُ٘ ، َٚتابعتٗا 

 . ٚضع اترط١ ايتٓفٝص١ٜ يعًُ٘ ، َٚتابعتٗا 

  ايصلاحٝات المدٛي١ ي٘ َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط .مماضغ١ 

  . حطٛض الاجتُاعات ايتي ٜسع٢ لها َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط أٚ الإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ 

 . المؿاضن١ في ايًجإ ايتي ٜطؾح لها َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط أٚ الإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ 

 ًُ٘يًط٥ٝؼ المباؾط   . ضفع تكاضٜط زٚض١ٜ عٔ غير ع 

 . ًُ٘ايكٝاّ بأ١ٜ َٗاّ أخط٣ ٜهًف٘ بٗا ض٥ٝػ٘ المباؾط ٚتتعًل بطبٝع١ ع 

 
 اتراص١ :

  تعٜٚس ايط٥ٝؼ المباؾط ظُٝع َا ٜٓؿط عٔ اتدُع١ٝ ٚاتدُعٝات الأخط٣ في شات المجاٍ يًعطض ع٢ً
 الإزاض٠ ايعًٝا يًجُع١ٝ .

 الإزاض٠ ايعا١َ  المٛقع ايتٛاصٌ الإعلاَٞ  َؿطف َػ٢ُ ايٛظٝف١
 11-2-2 ضقِ ايٛظٝف١ ايعلاقات ايعا١َ ٚالإعلاّ  الإزاض٠



 .  ايتٓػٝل َع زٚض ايصخف يٓؿط المكالات ٚالأخباض 

  زاخًٝاً أٚ َع المجتُع  -َتابع١ حطٛض ايًكا٤ات ٚايتي ٜعكسٖا ض٥ٝؼ اتدُع١ٝ أٚ الإزاض٠ ايعًٝا
 .يٓؿطٖا -اتراضجٞ 

  . تٓفٝص المعاضض ايػ١ٜٛٓ بعس المٛافك١ عًٝٗا 

  .ًايتعطٜف باتدُع١ٝ ْٚؿط أخباضٖا ٚبطاتزٗا زاخًٝاً ٚخاضجٝا 

  .َتابع١ إخطاج حفلات اتدُع١ٝ 

 ايٛظٝف١ :غازغاً  : َتطًبات 
 . المؤٌٖ : ؾٗاز٠ ثا١ْٜٛ 

 ( ٔغ١ٓ في تزاٍ ايعٌُ .2اترس١َ : لا تكٌ ع ) 

 اتربرات :المؿترن١ : 

 . ٞإجاز٠ اغتدساّ اتذاغب الآي 

 . ٌُايكسض٠ ع٢ً تٓظِٝ ٚتٓػٝل ايع 

 . ٌُايكسض٠ ع٢ً ايعٌُ ضُٔ فطٜل ايع 

 .ايكسض٠ ع٢ً تطٜٛط الأعُاٍ ٚتٛيٝس الأفهاض 

 اتراص١  :

  .  ايكسض٠ ع٢ً ايصٝاغ١ الإعلا١َٝ 

 . ايكسض٠ ع٢ً ايتعاٌَ َع اتدٗات اتراضج١ٝ 

 . ايكسض٠ ع٢ً ايتعاٌَ َع الإْترْت 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 بطاق١ ايتٛصٝف ايٛظٝفٞ
 

 

 الهسف ايعاّ: 
 . 

 ثاْٝاً : ايط٥ٝؼ المباؾط : 
 . ّض٥ٝؼ قػِ الإعلا 

 ثايجاً: المطؤٚغٕٛ:
 - 

 ضابعاً: ايعلاقات: 
 : َٕع إزاضات اتدُع١ٝ ٚقطاعاتٗا  ، بايتٓػٝل ٚايتؿاٚض بؿأ 

 خاَػاً : المٗاّ ٚايٛاجبات: 
 المؿترن١ : 

  َع لا٥خ١ ايصلاحٝات المعتُس٠ .المػا١ُٖ في اتخاش ايكطاضات المٓظ١ُ يػير عًُ٘ بما ٜتٛافل 

 . ًُ٘حٌ المؿهلات ايتي تعترض غير ع 

 . ٚضع المٛاظ١ْ ايتكسٜط١ٜ يعًُ٘ ، َٚتابعتٗا 

 . ٚضع اترط١ ايتٓفٝص١ٜ يعًُ٘ ، َٚتابعتٗا 

 . مماضغ١ ايصلاحٝات المدٛي١ ي٘ َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط 

 ًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ . حطٛض الاجتُاعات ايتي ٜسع٢ لها َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط أٚ الإزاض٠ ايع 

 . المؿاضن١ في ايًجإ ايتي ٜطؾح لها َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط أٚ الإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ 

 .   ضفع تكاضٜط زٚض١ٜ عٔ غير عًُ٘ يًط٥ٝؼ المباؾط 

 . ًُ٘ايكٝاّ بأ١ٜ َٗاّ أخط٣ ٜهًف٘ بٗا ض٥ٝػ٘ المباؾط ٚتتعًل بطبٝع١ ع 

 
 اتراص١ :

  . ايتٓػٝل َع الإزاضات ٚالأقػاّ في احتٝاجاتٗا َٔ ايتصُِٝ يًُطبٛعات 

 . تصُِٝ نٌ َا يحتاج تصُِٝ غٛا٤ َطبٛع أٚ َٓؿٛض عبر ٚغا٥ٌ ايتٛاصٌ أٚ ايؿاؾات 

 الإزاض٠ ايعا١َ  المٛقع ايتصُِٝ َؿطف َػ٢ُ ايٛظٝف١
 12-2-2 ضقِ ايٛظٝف١ ايعلاقات ايعا١َ ٚالإعلاّ  الإزاض٠



  .ايتٓػٝل َع المصُُين َٚتابع١ إتصاظٖا 

 غازغاً  : َتطًبات ايٛظٝف١ :
 . المؤٌٖ : ؾٗاز٠ ثا١ْٜٛ 

 ( ٔغ2اترس١َ : لا تكٌ ع ). ٌُ١ٓ في تزاٍ ايع 

 اتربرات :المؿترن١ : 

 . ٞإجاز٠ اغتدساّ اتذاغب الآي 

 . ٌُايكسض٠ ع٢ً تٓظِٝ ٚتٓػٝل ايع 

 . ٌُايكسض٠ ع٢ً ايعٌُ ضُٔ فطٜل ايع 

 .ايكسض٠ ع٢ً تطٜٛط الأعُاٍ ٚتٛيٝس الأفهاض 

 اتراص١  :

  ايكسض٠ ع٢ً ايصٝاغ١  . 

 ٠ ع٢ً ايتصُِٝ ٚالابتهاض ٚالإبساع ايكسض. 

  ع٢ً ايتعاٌَ َع الإْترْت .ايكسض٠ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 بطاق١ ايتٛصٝف ايٛظٝفٞ
 

 

 الهسف ايعاّ: 
 . 

 ثاْٝاً : ايط٥ٝؼ المباؾط : 
 . ّض٥ٝؼ قػِ الإعلا 
 المطؤٚغٕٛ:ثايجاً: 
 - 

 ضابعاً: ايعلاقات: 
 : َٕع إزاضات اتدُع١ٝ ٚقطاعاتٗا  ، بايتٓػٝل ٚايتؿاٚض بؿأ 

 خاَػاً : المٗاّ ٚايٛاجبات: 
 المؿترن١ : 

 . المػا١ُٖ في اتخاش ايكطاضات المٓظ١ُ يػير عًُ٘ بما ٜتٛافل َع لا٥خ١ ايصلاحٝات المعتُس٠ 

 . ًُ٘حٌ المؿهلات ايتي تعترض غير ع 

 ٛاظ١ْ ايتكسٜط١ٜ يعًُ٘ ، َٚتابعتٗا .ٚضع الم 

 . ٚضع اترط١ ايتٓفٝص١ٜ يعًُ٘ ، َٚتابعتٗا 

 . مماضغ١ ايصلاحٝات المدٛي١ ي٘ َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط 

  . حطٛض الاجتُاعات ايتي ٜسع٢ لها َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط أٚ الإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ 

 ٘المباؾط أٚ الإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ . المؿاضن١ في ايًجإ ايتي ٜطؾح لها َٔ ض٥ٝػ 

 .   ضفع تكاضٜط زٚض١ٜ عٔ غير عًُ٘ يًط٥ٝؼ المباؾط 

 . ًُ٘ايكٝاّ بأ١ٜ َٗاّ أخط٣ ٜهًف٘ بٗا ض٥ٝػ٘ المباؾط ٚتتعًل بطبٝع١ ع 

 
 اتراص١ :

 . تٛثٝل بطاَج اتدُع١ٝ ٚإزاضتٗا 

 .الأضؾف١ الإيهتر١ْٝٚ يبراَج اتدُع١ٝ ٚإزاضاتٗا 

 الإزاض٠ ايعا١َ  المٛقع ايتٛثٝل ٚالأضؾف١ َؿطف َػ٢ُ ايٛظٝف١
 13-2-2 ضقِ ايٛظٝف١ ايعلاقات ايعا١َ ٚالإعلاّ  الإزاض٠



 .الأضؾف١ لمطبٛعات اتدُع١ٝ ٚتٓظُٝٗا في َهإ المدصص 

 .جمع الأخباض ايصخف١ٝ ايتي تٓؿطٖا اتدُع١ٝ ٚأضؾفتٗا 

  .َتابع١ تخعٜٔ المطبٛعات ْٚكًٗا 

 

 : غازغاً  : َتطًبات ايٛظٝف١ 
 . المؤٌٖ : ؾٗاز٠ ثا١ْٜٛ 

 ( ٔغ١ٓ في تزاٍ ايعٌُ .2اترس١َ : لا تكٌ ع ) 

 اتربرات :المؿترن١ : 

 غتدساّ اتذاغب الآيٞ .إجاز٠ ا 

 . ٌُايكسض٠ ع٢ً تٓظِٝ ٚتٓػٝل ايع 

 . ٌُايكسض٠ ع٢ً ايعٌُ ضُٔ فطٜل ايع 

 .ايكسض٠ ع٢ً تطٜٛط الأعُاٍ ٚتٛيٝس الأفهاض 

 اتراص١  :

 ِٝايكسض٠ ع٢ً ايترتٝب ٚايتٓظ   . 

 اتربر٠ في تزاٍ الأضؾف١ . 

 . ايكسض٠ ع٢ً ايتعاٌَ َع الإْترْت 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 ايتٛصٝف ايٛظٝفٞبطاق١ 
 

 

 الهسف ايعاّ: 
 . 

 ثاْٝاً : ايط٥ٝؼ المباؾط : 
 . ّض٥ٝؼ قػِ الإعلا 

 ثايجاً: المطؤٚغٕٛ:
 - 

 ضابعاً: ايعلاقات: 
   بايتٓػٝل ٚايتؿاٚض بؿإٔ :َع إزاضات اتدُع١ٝ ٚقطاعاتٗا ، 

 خاَػاً : المٗاّ ٚايٛاجبات: 
 المؿترن١ : 

 . المػا١ُٖ في اتخاش ايكطاضات المٓظ١ُ يػير عًُ٘ بما ٜتٛافل َع لا٥خ١ ايصلاحٝات المعتُس٠ 

 . ًُ٘حٌ المؿهلات ايتي تعترض غير ع 

 . ٚضع المٛاظ١ْ ايتكسٜط١ٜ يعًُ٘ ، َٚتابعتٗا 

  ًَُ٘ٚتابعتٗا .ٚضع اترط١ ايتٓفٝص١ٜ يع ، 

 . مماضغ١ ايصلاحٝات المدٛي١ ي٘ َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط 

  . حطٛض الاجتُاعات ايتي ٜسع٢ لها َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط أٚ الإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ 

 . المؿاضن١ في ايًجإ ايتي ٜطؾح لها َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط أٚ الإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ 

  تكاضٜط زٚض١ٜ عٔ غير عًُ٘ يًط٥ٝؼ المباؾط   .ضفع 

 . ًُ٘ايكٝاّ بأ١ٜ َٗاّ أخط٣ ٜهًف٘ بٗا ض٥ٝػ٘ المباؾط ٚتتعًل بطبٝع١ ع 

 
 اتراص١ :

  ٚإعساز ايصفخات ٚالمػ٦ٍٛ عٓٗا ٚالمطًٛب َٓ٘ .إعساز خط١ المحت٣ٛ ـ ايفٗطؽ ـ المٛضٛعات ـ 

 يرِٖ.تجٗٝع أعطا٤ ١٦ٖٝ ايتخطٜط المطًٛب َِٓٗ أٚ طًب٘ َٔ غ 

 الإزاض٠ ايعا١َ  المٛقع ٓػل تز١ً ضٝا٤َ َػ٢ُ ايٛظٝف١
 14-2-2 ضقِ ايٛظٝف١ ايعلاقات ايعا١َ ٚالإعلاّ  الإزاض٠



 . تػًِٝ المطًٛب َِٓٗ غٛا٤ إعساز أٚ َتابع١ 

 .إجطا٤ ايتخكٝل أٚ اغتهُاٍ عٓاصطٙ َٔ قبٌ جمٝع أعطا٤ ايتخطٜط 

 .ٟٛايتصخٝح ايًػ 

 .ُِتػًِٝ الماز٠ يًُص 

 .إعساز ٚتجٗٝع ايصٛض المٓاغب١ 

 .َٟٛطاجع١ ايتصُِٝ ٚايتسقٝل ٚايتصخٝح ايًػ 

 .الاتفام َع المطبع١ 

 .نتاب١ خطابات ايتٛظٜع 

 .تحسٜس ايصٜٔ غتٛظع عًِٝٗ المج١ً 

 .آي١ٝ ايتٛظٜع َٚتابعتٗا 

 

 غازغاً  : َتطًبات ايٛظٝف١ :
 . المؤٌٖ : ؾٗاز٠ ثا١ْٜٛ 

 ( ٔغ١ٓ في تزاٍ ايعٌُ .2اترس١َ : لا تكٌ ع ) 

 اتربرات :المؿترن١ : 

 . ٞإجاز٠ اغتدساّ اتذاغب الآي 

 . ٌُايكسض٠ ع٢ً تٓظِٝ ٚتٓػٝل ايع 

  ُٔفطٜل ايعٌُ .ايكسض٠ ع٢ً ايعٌُ ض 

 .ايكسض٠ ع٢ً تطٜٛط الأعُاٍ ٚتٛيٝس الأفهاض 

 اتراص١  :

  .  ايكسض٠ ع٢ً ايصٝاغ١ الإعلا١َٝ 

 . ايكسض٠ ع٢ً ايتعاٌَ َع اتدٗات اتراضج١ٝ 

 . ايكسض٠ ع٢ً ايتعاٌَ َع الإْترْت 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 بطاق١ ايتٛصٝف ايٛظٝفٞ
 

  
 
 

 الهسف ايعاّ: 
 . 

 ثاْٝاً : ايط٥ٝؼ المباؾط : 
 . ض٥ٝؼ قػِ ايعلاقات ايعا١َ 

 ثايجاً: المطؤٚغٕٛ:
 - 

 ضابعاً: ايعلاقات: 
 : َٕع إزاضات اتدُع١ٝ ٚقطاعاتٗا  ، بايتٓػٝل ٚايتؿاٚض بؿأ 

 خاَػاً : المٗاّ ٚايٛاجبات: 
 المؿترن١ : 

 . المػا١ُٖ في اتخاش ايكطاضات المٓظ١ُ يػير عًُ٘ بما ٜتٛافل َع لا٥خ١ ايصلاحٝات المعتُس٠ 

 . ًُ٘حٌ المؿهلات ايتي تعترض غير ع 

 . ٚضع المٛاظ١ْ ايتكسٜط١ٜ يعًُ٘ ، َٚتابعتٗا 

 . ٚضع اترط١ ايتٓفٝص١ٜ يعًُ٘ ، َٚتابعتٗا 

 ٝات المدٛي١ ي٘ َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط .مماضغ١ ايصلاح 

  . حطٛض الاجتُاعات ايتي ٜسع٢ لها َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط أٚ الإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ 

 . المؿاضن١ في ايًجإ ايتي ٜطؾح لها َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط أٚ الإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ 

 ٝؼ المباؾط   .ضفع تكاضٜط زٚض١ٜ عٔ غير عًُ٘ يًط٥ 

 . ًُ٘ايكٝاّ بأ١ٜ َٗاّ أخط٣ ٜهًف٘ بٗا ض٥ٝػ٘ المباؾط ٚتتعًل بطبٝع١ ع 

 
 اتراص١ :

  َ٘تابع١ أخباض ايعاًَين ٚايتٛاصٌ َعِٗ بما ٜٓاغب 
  عكس ايًكا٤ات بين تزًؼ الإزاض٠ ٚإزاضات اتدُع١ٝ 

 الإزاض٠ ايعا١َ  المٛقع علاقات زاخ١ًَٝؿطف   َػ٢ُ ايٛظٝف١
 15-2-2 ضقِ ايٛظٝف١ ايعلاقات ايعا١َ ٚالإعلاّ  الإزاض٠



  تٓظِٝ ايعٜاضات بين قطاعات اتدُع١ٝ 
  ٚضع الاغتباْات يكٝاؽ ضضا المػتفٝسٜٔ زاخٌ ْطام اتدُع١ٝ 

 
 غازغاً  : َتطًبات ايٛظٝف١ :

 . المؤٌٖ : ؾٗاز٠ ثا١ْٜٛ 

 ( ٔغ١ٓ في تزاٍ ايعٌُ .2اترس١َ : لا تكٌ ع ) 

 اتربرات :المؿترن١ : 

 . ٞإجاز٠ اغتدساّ اتذاغب الآي 

 . ٌُايكسض٠ ع٢ً تٓظِٝ ٚتٓػٝل ايع 

 ٜل ايعٌُ .ايكسض٠ ع٢ً ايعٌُ ضُٔ فط 

 .ايكسض٠ ع٢ً تطٜٛط الأعُاٍ ٚتٛيٝس الأفهاض 

 اتراص١  :

 .ايكسض٠ ع٢ً نػب ايعلاقات ٚتٛطٝسٖا 

 . ايكسض٠ ع٢ً ايتعاٌَ َع الإْترْت 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 بطاق١ ايتٛصٝف ايٛظٝفٞ
 
 
 

 الهسف ايعاّ: 
 . 

 ثاْٝاً : ايط٥ٝؼ المباؾط : 
 . ض٥ٝؼ قػِ ايعلاقات ايعا١َ 

 ثايجاً: المطؤٚغٕٛ:
 - 

 ضابعاً: ايعلاقات: 
 : َٕع إزاضات اتدُع١ٝ ٚقطاعاتٗا  ، بايتٓػٝل ٚايتؿاٚض بؿأ 

 خاَػاً : المٗاّ ٚايٛاجبات: 
 المؿترن١ : 

 . المػا١ُٖ في اتخاش ايكطاضات المٓظ١ُ يػير عًُ٘ بما ٜتٛافل َع لا٥خ١ ايصلاحٝات المعتُس٠ 

 . ًُ٘حٌ المؿهلات ايتي تعترض غير ع 

 . ٚضع المٛاظ١ْ ايتكسٜط١ٜ يعًُ٘ ، َٚتابعتٗا 

 . ٚضع اترط١ ايتٓفٝص١ٜ يعًُ٘ ، َٚتابعتٗا 

 . مماضغ١ ايصلاحٝات المدٛي١ ي٘ َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط 

 لاجتُاعات ايتي ٜسع٢ لها َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط أٚ الإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ . حطٛض ا 

 . المؿاضن١ في ايًجإ ايتي ٜطؾح لها َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط أٚ الإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ 

 .   ضفع تكاضٜط زٚض١ٜ عٔ غير عًُ٘ يًط٥ٝؼ المباؾط 

  ٜهًف٘ بٗا ض٥ٝػ٘ المباؾط ٚتتعًل بطبٝع١ عًُ٘ .ايكٝاّ بأ١ٜ َٗاّ أخط٣ 

 
 اتراص١ :

  ٞعكس ايًكا٤ات بين تزًؼ اتدُع١ٝ ٚالمػتفٝس اتراضج 

  اغتطاف١ ظٚاض اتدُع١ٝ ٚتٓظِٝ جساٍٚ ايعٜاضات 

  َِٗتابع١ أخباض المػتفٝس اتراضجٞ ٚايتٛاصٌ َع 

  ٞٚضع الاغتباْات يكٝاؽ ضضا المػتفٝس اتراضج 

 الإزاض٠ ايعا١َ  المٛقع خاضج١ٝعلاقات َؿطف   َػ٢ُ ايٛظٝف١
 16-2-2 ضقِ ايٛظٝف١ ايعلاقات ايعا١َ ٚالإعلاّ  الإزاض٠



 ايٛظٝف١ :غازغاً  : َتطًبات 
 . المؤٌٖ : ؾٗاز٠ ثا١ْٜٛ 

 ( ٔغ١ٓ في تزاٍ ايعٌُ .2اترس١َ : لا تكٌ ع ) 

 اتربرات :المؿترن١ : 

 . ٞإجاز٠ اغتدساّ اتذاغب الآي 

 . ٌُايكسض٠ ع٢ً تٓظِٝ ٚتٓػٝل ايع 

 . ٌُايكسض٠ ع٢ً ايعٌُ ضُٔ فطٜل ايع 

 .ايكسض٠ ع٢ً تطٜٛط الأعُاٍ ٚتٛيٝس الأفهاض 

 اتراص١  :

 ػب ايعلاقات ٚتٛطٝسٖا.ايكسض٠ ع٢ً ن 

 . ايكسض٠ ع٢ً ايتعاٌَ َع الإْترْت 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 بطاق١ ايتٛصٝف ايٛظٝفٞ

 
 
 

 الهسف ايعاّ: 
 . 

 ثاْٝاً : ايط٥ٝؼ المباؾط : 
 قػِ ايعلاقات ايعا١َ . ض٥ٝؼ 

 ثايجاً: المطؤٚغٕٛ:
 - 

 ضابعاً: ايعلاقات: 
 : َٕع إزاضات اتدُع١ٝ ٚقطاعاتٗا  ، بايتٓػٝل ٚايتؿاٚض بؿأ 

 خاَػاً : المٗاّ ٚايٛاجبات: 
 المؿترن١ : 

 . المػا١ُٖ في اتخاش ايكطاضات المٓظ١ُ يػير عًُ٘ بما ٜتٛافل َع لا٥خ١ ايصلاحٝات المعتُس٠ 

 ايتي تعترض غير عًُ٘ . حٌ المؿهلات 

 . ٚضع المٛاظ١ْ ايتكسٜط١ٜ يعًُ٘ ، َٚتابعتٗا 

 . ٚضع اترط١ ايتٓفٝص١ٜ يعًُ٘ ، َٚتابعتٗا 

 . مماضغ١ ايصلاحٝات المدٛي١ ي٘ َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط 

  . حطٛض الاجتُاعات ايتي ٜسع٢ لها َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط أٚ الإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ 

 ايًجإ ايتي ٜطؾح لها َٔ ض٥ٝػ٘ المباؾط أٚ الإزاض٠ ايعًٝا ، ٚالمؿاضن١ فٝٗا بفاع١ًٝ .المؿاضن١ في  

 .   ضفع تكاضٜط زٚض١ٜ عٔ غير عًُ٘ يًط٥ٝؼ المباؾط 

 . ًُ٘ايكٝاّ بأ١ٜ َٗاّ أخط٣ ٜهًف٘ بٗا ض٥ٝػ٘ المباؾط ٚتتعًل بطبٝع١ ع 

 
 اتراص١ :

 . تٓظِٝ إقا١َ اتذفلات 

 ٝ١ بين اتدُع١ٝ ٚالمجتُع في المٓاغبات .تٓظِٝ ايًكا٤ات الاجتُاع 

 . تٓػٝل اغتكباٍ ضٝٛف اتدُع١ٝ ٚظٚاضٖا 

 الإزاض٠ ايعا١َ  المٛقع َؿطف المٓاغبات  َػ٢ُ ايٛظٝف١
 17-2-2 ضقِ ايٛظٝف١ ايعلاقات ايعا١َ ٚالإعلاّ  الإزاض٠



 . إعساز بطاَج ايعٜاضات َع المػ٦ٛيين في اتدُع١ٝ 

    
 غازغاً  : َتطًبات ايٛظٝف١ :  

 . المؤٌٖ : ؾٗاز٠ ثا١ْٜٛ 

 ( ٔغ١ٓ في تزاٍ ايعٌُ .2اترس١َ : لا تكٌ ع ) 

 اتربرات :المؿترن١ : 

  اغتدساّ اتذاغب الآيٞ .إجاز٠ 

 . ٌُايكسض٠ ع٢ً تٓظِٝ ٚتٓػٝل ايع 

 . ٌُايكسض٠ ع٢ً ايعٌُ ضُٔ فطٜل ايع 

 .ايكسض٠ ع٢ً تطٜٛط الأعُاٍ ٚتٛيٝس الأفهاض 

 اتراص١  :

 .ايكسض٠ ع٢ً نػب ايعلاقات ٚتٛطٝسٖا 

 . ايكسض٠ ع٢ً ايتعاٌَ َع الإْترْت 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


